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UBND THANH PHO GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TO HIEU Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6(ZY/KH-TH Dak Nia, ngay 12 thang 6 nim 2022
KE HOACH

Mua sim, b$ sung co sé vat chit nim hoc 2022 - 2023

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cu Thong tu sb 26/201 1/TT'LT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 vé Huéng dan tiéu chuén ban ghé hoc sinh truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co s@, truong trung hoc pho théng;

Cén cir Thong tu sé 13/2020/TT-BDGDT ngay 26 thang 5 nam 2020 vé
viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuin vé co s& vat chat cac trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co 6, trung hoc phd thong va trung hoc phé théng c6 nhiéu cap
hoc;

Cén ctr Thong tu s6 14/2020/TT-BDGDT ngay 26 thang 5 nim 2020 Ban
hanh Quy dinh phong bd mén cia co s gido duc pho thong;

_ Can cr Quyét dinh s6 1817/Qb-UBND ngay 04/11/2019 ctia UBND tinh
bak Noéng vé viéc ban hénh quy dinh mua sam tai san cong theo phuong thirc
tap trung trén dia ban tinh Dk Nong;

Can ctr tinh hinh co s& vat chét, trang thiét bi day hoc hién tai cua Truong
T6 Hiéu;

~ Trudng ,Tiéu hoc T6 Hiéu xay dung ké hoach mua sim, b sung co s¢ vat

chat, trang thiét bj cua truong nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

II. PAC PIEM TINH HINH
1. Thuén lgi

- Nha truong dugc su quan tAm sat sao cia cac cap lanh dao dia phuong
tdi viéc phat trién co so vat chat phuc vu céng tac gido duc hoc sinh.

- Nam hoc 2022 — 2023, co sé vat chit nha truong tuong déi ddy du dam
bao phuc vu cho cdng tac giang day hoc sinh cling nhu céng tac bao quan tai san
chung cua nha truong, tai san cta gido vién, hoc sinh nhu: truong cé tuc:mg rao,
cong truong kién cb; nha truong co hé théng camera an ninh khu vuc cong, san
trudng tai diém truong chinh; c6 du ban ghé, bang viét; co q& dén va hé thong
dién phuc vu tdt cho cong tac giang day; c6 02 khu nha dé xe danh cho gido
vién khoang 60m?;

- Y thire cua gido vién, nhan vién va hoc sinh cua trl{(‘mg co trégh nhiém
cao trong viéc sir dung va bao quén tai san, co sd vat chat trang thiét bi nha
truong.
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- Nha trudng duge sy ung hd rét 16n tir phia phu huynh hoc sinh trong
viéc trang tri 16p hoc, tao canh quan va moi truong hoc tip than thién cho hoc
sinh.

2. Kh6 khan

- M6t s6 phong hoc bi xudng cp chua dugc stra chita.

- Nha truong khong ¢6 khu luyen tap thé thao riéng biét. San choi, san
thé duc cho hoc sinh nho hep; cay coi trong khuén vién trudong c6 do che phu
clia tan cdy con han ché, lam anh hudéng dén chét lugng bé mon thé duc ciing
nhu céc hoat ddng ngoai gio 1én 16p khac.

III. NHIEM VU TRONG TAM

1. Nhiém vu chung
a) Muc tiéu

- Phan d4u cbng tac xdy dung co s& vat chit theo huéng chuan héa. Tiép
tuc xdy dung va giir vung moi trudng su pham “Xanh - Sach - Dep”, vén hoa
theo hudng chuén Quoc gia trong tuong lai, nham dép tng cac yéu cau cao trong
viéc day t6t va hoc tét ctia thly va tro;

- Thudng xuyén kiém tra tu bd, sira chita va mua sim céc thiét bi dap Ung
moi hoat dong trong cong tac giang day;

- Gop phan thyc hién dbi méi phuong phép hoc tap, ning cao chit luong
gido duc cia nha truong;

- Ting cudng su quan Iy nhdm dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién
co cling nhu bao quan, sita chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day,
tranh that thoat, lang phi tai san ctia nha truong;

- Thyc hién t6t cong tac xa hdi héa gido duc, tu sira va bd sung co s& vat
chat dam bao tt cho cong tac day va hoc.

b. Bién phap thuc hién:

- Thanh 14p Ban co s& vt chét nha truong gbém: Hiéu truong lam Trudng
ban, Phé hiéu truéng lam Phé trudng ban; céc thanh vién bao gom: K¢é toan,
Chu tich Cong doan, Bi thu chi doan, td truong chuyén mén, T6 truéng Vin
phong, Nhan vién Thiét bj -Thu vién, Nhan vién Bao V€.

- Phéi hop, tham muu tt véi UBND x4 Dk Nia nhim dam bao tét cong
tac an ninh, an toan truong hoc. Xay dung canh quan méi trudong “Xanh, sach,

dep” va an toan. Dgc biét 1a cong tdc dam bao an toan giao thong cho hoc sinh
gi0 tan hoc.

- Thuc hién tt cong tac ing dung cdng nghé théng tin va quan ly va cong
tac day va hoc nhu: sir dung, bao quén t6t may chiéu Projector, tivi, thuc hién
lip, nang cip hé thong mang internet, mang wifi trén toan truong.

- Sur dung phan mém Co sé dit liéu nganh, phin mém thu vién thiét b, .
va cac phan mém quan ly khac nham nang cao hi¢u qua trong cong tac quan ly
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Dic biét khai thac tét tmg dung zalo trén dién thoai thong minh trong cong tac
quan ly va gido duc hoc sinh, lién lac kip thoi téi phu huynh dé gido duc cac em.
- Kiém ké, _stra chita tai san céc 16p hoc, cac phong bd moén, céac phong

chtrc ndng sau mdi hoc ki, nim hoc. Pam bao cho viéc gitt gin va bao quan tdt
c4c trang thiét bi day hoc, cac tai san chung ctia nha truong.

- Thuong xuyén kiém tra hé théng dién téng thé cia nha truong. Péc biét
nhimg thiét bj chiéu sang va quat mat trong phong hoc duge thuong xuyén tu
sira thay thé kip thoi.

- Ban giam hiéu c6 trach nhiém thudng Xuyén kiém tra, don déc can bd
quan ly phu trach cong tic thiét bi, str dung thiét bi day hoc, gidi thigu kip thoi
dén cac khéi 16p nhitng thiét bi méi dugc cap bd sung (néu cd).

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Cong tac thw vién

a. Chi tiéu:

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, 100% gido vién va hoc sinh dén
thu vién doc sach, muon sach tham khao phuc vu céng tic nghién ciru va giang
day.

- Ra soét, bd sung co s¢ vat chit, quy hoach phong thu vién, phin diu thu
vién dat thu vién chuén.

b. Bién phap thuc hién:

- Tu stra, sap xép lai phong thu vién di tiéu chudn cua thu vién chuin.

- X4y dung thu muc, t chuc cac hoat dong thong tin thu muc, tao diéu
kién cho gido vién va hoc sinh khai thac va sir dung hiéu qua von tai liéu hién
co.

- Xay dung ké hoach, lich lam viéc cu thé timg tudn, timg budi, huéng

dan gido vién va hoc sinh sir dung thu vién, phong doc; phuc vu cén b, gido
vién, hoc sinh; huéng dan hoc sinh muon tai liéu tham khao.

- Thong ké tinh hinh sach, d6 ding phuc vu cho cong tac giang day cua
thu vién, tién hanh phan loai, danh ma sach, 1ap tu phich, c6 s sich theo dai
viéc muon tra sach, muon tra do dung thu vién.

- Thuc hién mua mdi SGK, do dung giang day va hoc tap cua hoc sinh
theo chuong trinh gido duc phd thong méi 2018.

- Théng ké s6 lugng sch cho muon, thu hdi sach tham khao, séch gido
vién dd muon tir nhitng nam trude dé thong ké va tién hanh cho muon méi vao
dau nam hoc.

- Thudng xuyén theo doi, thdng ké so lugng hoc sinh, gido vién & tung
hoc ky, timg nam dé c6 ké hoach phat trién thu vién theo timg thoi diém cua
nim hoc; thdng ké va dinh gié tri cla timg loai sach trong thu vién dé c6 bién
phap bao vé, gitr gin.



- Thyc hién cong tac kiém ké sach, dd ding; 14y sb liéu béo céo nhu ciu
co sO vat chat tir gido vién ngay tir cudi ndm hoc trude, bdo két két qua vé bod
phén co s¢ vat chat dé co6 ké hoach stra chita, mua sam mdi.

2.2. Cong tdc thiét bi

a. Chi tiéu:

- 100% DDDH dugc bao quan hop li, c6 danh muc rd rang. Mua mdi toan
bd doi véi khoi 16p 1, 2, 3.

- Thiét bi c6 du hd so chuyén mén ding quy dinh, bdo cdo dy di theo
dinh ky.

- Bam bao cho gido vién 1én 16p c6 phuong tién, d6 dung day hoc theo
y€u cau cua tiét hoc.

- Kiém ke thiét b thudng xuyén trong nim hoc dé kip thoi sira chita, bao
dudng néing cao hiéu qua va tinh chinh xac ctia thiét bj khi sir dung.
b. Bién phap thuc hién:

- Cén bd thiét bi phai theo doi thuong xuyén, gi6i thieu PDDH méi dén
gido vién céc 16p; cong tac truc va cho muon tra dam bao phuc vu tat ca céc tiét
hoc theo thoi gian biéu cua nha trudng.

- Sdp xép do dung day hoc ngén nap dam bao cho viéc gido vién dé mugn,
dé sir dung. Trang bi PDDH xu6ng tdn moi 16p hoc cho gido vién dé va bao
quan sudt ndm hoc trong ti d6 dung ca nhéan cia gido vién.

- Lén ké hoach hoat dong cong tac thiét bi theo nam, thang, tuan. Chiu
trach nhiém quén ly tai san va thiét bi c6 trong phong, kho.

- Thuong xuyén kiém tra va dinh ky sau mdi hoc ky phai c6 bao céo cu
the 1anh dao nha truong dé cé ké hoach tu sira, phuc hoi tai san, thiét bi hu héng.

2.3. Doi véi cic phong chirc ning

- Can b gido vién, nhan vién trong nha truong duge sir dung, co trach
nhiém quan ly, gilr gin, bao quan co s& vét chit trong phong ciia minh phu
trach. Khi ¢ sy thay ddi, chuyén qua lai gilra cac phong thi phai bdo cho Lanh
dao nha truong.

- Néu dé hu héng hay mat mat & phong nao thi phong d6 phai chiu trach
nhiém hodc stra chira ’dé dam bao phuc vu cho cong tdc giang day va hoc tap.
Moi phong ¢6 mot cudn so6 theo ddi co s& vat chit dugc giao cho nguoi quan ly
phong d6 giir nhérq theo doi tinh hinh gido vién muon dd dung day hoc, nhap
thém vao hay chuyén di phong khac va ¢ ky duyét quan ly cua Lanh dao nha
truong. Neu c6 yéu cau bo sung co s¢ vat chat phai 1am t& trinh giri dé xuét 1én
Lanh dao nha truong dé xem xét va gidi quyét kip thoi. Dic biét trong ndm hoc
nay phan dau, cai tao va trang bi thém céc thiét bj méi;

- Trang bi thém mot s6 dd dung day hoc phuc vu cac 6 bd mon; tang
thém mot s6 sach tham khao. Pic biét 1a sach phép luat.
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2.4. Déi véi phong hoc

- Pau nam hoc, GVCN nhén ban giao co s vat chit trong phong hoc cua
minh phu trach tir Lanh dao nha trudng. Khi ¢6 su hu hong, mat mat tai san co
s& vat chat trong phong thi 16p hoc phai chiu trach nhiém va phai khic phuc
ngay. Sau mdi budi hoc 16p phai kiém tra néu c6 phét hién van dé gi phai lap
bién ban va bao lai Ban Giam hiéu x4c nhén dé ¢ co s& va qui trach nhiém;

- Pbi véi GVCN lam tét cong tac t6 chirc cho 16p, cho cén b 16p ki bién
ban cam két ty quan l6p minh dé mdi thanh vién l6p déu c6 trach nhiém tu quan,
ngay tu dau budi hoc, phai kiém tra co sG vat chat trong phong hoc cia 16p
minh, néu  phat hién c6 hu hoéng hay mét mat thi phai bao ngay cho bao vé trong
15 phut dau gid. Néu 16p nao khong bdo thi phai chiu trach nhiém vé co s& vat
chit trong phong hoc.

- Hang thang GVCN cho hoc sinh 16p minh c6 trach nhiém lau chui cira
kinh, ban ghé, nén phong hoc va quét mang nhén phong hoc;

- Ban Giam hiéu, Bdo v¢ c6 ké hoach kiém tra co s& vét chét 16p hoc
hang tuan, cudi thang tong hop va kip thoi khic phuc sira chita co s¢ vat chat
néu phat hién hu hong.

2.5. Cong tac cac phong bo mon

a. Chi tiéu:

- 100% gido vién sir dung hiéu qua trang thiét bi phuc vu cho giang day
khi lén 16p.

- 100% gido vién Tiéng Anh sir dung phong hoc Tiéng Anh cho cac khéi
16p.

- Hoan thién va di vao sir dung phong nghé thuat, phuc vu day hoc Am
nhac, My thuat.

b. Bién phap thuc hién:

- Théng ké, xac dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh hudéng mua
méi bd sung nhitng thiét bi con thiéu.

- Yéu cau gi4o vién sir dung trang thiét bi can c6 béo céo, dé xuét va sir
dung hiéu qua cac thiét bi day hoc.

- Gido vién thuong xuyén ung dung cong nghé thong tin vao giang day

nhdm khai thac hiéu qué céc thiét bi day — hoc hién dai tai cac phong hoc Tiéng
Anh.

- Thudng xuyén kiém tra, don dbc viéc tng dung cong nghé théng tin
vao giang day tai cac phong hoc bd mon cua gido vién.

- Tranh thii moi nguén luc dé mua sém va hoan thién d6 dung day — hoc
cho phong hoc nghé thuat.

2.6. Cong tac tu bd, sira chira CSVC, mua sim trang thiét bi



a. Chi tiéu:

- Ngay tir ddu niam hoc cén stra chita nén phong hoc bi bong rdp, v& gach
nén. Stra chira cac ban hoc sinh, thiét bi dién & cac phong hoc theo bién ban ra
so4t. Dic biét, chii y dén thay tu, lap méi quat dién nhim dam bao thoang mat

cho hoc sinh; 13p thém va thay thé bong dién chiéu sang cho toan bd cac phong
hoc.

- Stra chita ddy nha 4 phong, ddy nha 03 phong, diy nha san.

- Thyc hién theo déi, kiém tra thudng xuyén nhiing ctra so, cira kinh, quat
dién da cii tranh truong hop hong héc roi kinh, roi cira, roi quat tran, .

- Tiép tuc phét dong phong trao trang tri 16p hoc, tao khong gian thoang
mat, sach dep tao cho hoc sinh niém thich thd, yéu quy truong 16p.

b. Bién phadp thuc hién:

- Tham muu véi 1anh dao Phong GD&PT dé stra chira va thay thé cac cua
s d4 cii ¢am bao an toan cho c4c em hoc sinh hoc tap.

- Thuong xuyén theo ddi tinh hinh thuc té ve co s& vt chét cia truong dé
c6 ké hoach xay dung kip thoi dap tng duge nhu cau co sé vat chét cho cong tac
day va hoc.

- Yéu cau gido vién thudng xuyén nhic nhé hoc sinh gilr gin co sO vat
chit nha truong. Bao céo thuong xuyén véi ban | phu trach co s& vat chét vé tinh
hinh héng héc va d6 ding cén sira chita, thay thé.

- X4y dung ké hoach cu thé theo timg thang d& quan ly, sir dung dd dung,
cac tai san chung ctia nha trudng.

- Béo céo kip thoi téi Ban co sd vat chat, véi Hiéu truéng dé kip thoi nim
bat va xir ly nhitng cong viéc lién quan dén co sé vat chét.

2.7. Cong tac van thw, lwu trir
a. Chi tiéu:

- Cac thong tin, cdng vin, gidy to dugc cip nhat kip thoi, chinh x4c va
dugc luu trir theo ding quy dinh.

- Céac loai ho so, so sach duoc luu trit can than, khoa hoc.

- Tham muu véi BGH trong viée ra soét thé thirc van ban, quén 1y théng
nhét vin ban di - dén.

b. Bién phdp thuc hién:

- B6 sung ddy du cac loai hd so s sach truong hoc, thudng xuyén cap
nhat céc thong tin kip thoi, diing qui dinh theo ting loai hd so.

- Giit gin va bao quan t6t cac loai hd so gido vién, hd so hoc sinh, hoc
ba,... khong dé mat mat, thét lac hodc hu hong.

IV. KE HOACH TRIEN KHAI THU'C HIEN CU THE



Thoi gian

NOi dung cong viéc

Nguoi phu
trach

Két
qua thuce
hién

Thang
6-8/2022

- Kiém tra CSVC chuén bi cho nim
hoc méi.

- Lap ké hoach va sira chira, thiét bj
dién tai cac phong hoc, d6 dung bi
hong, du tri mua sam, trang bi cac
d6 dung mdi phuc vu cho nam hoc
2022 - 2023.

- Cit tia canh cdy dam bao an toan
khong gay d6 anh hudng tdi sy an
toan cua hoc sinh khi téi truong.

- Stra chita cac ban ghé hoc sinh bj
hong. Stra chira cac thiét bi dién.

- Pang ky céc loai hd so sb sach can
thiét cho ndm hoc mai.

BGH; TV,
B

Thang
9/2022

- Chuén bi CSVC cho 18 khai giang.
- Thanh lap Ban co s& vét chat nha
truong.

- Kiém ké tai san; thong ké thiét bj
phong hoc, ban ghé, td... dau nam
ban giao cho giao vién chu nhiém.

- Don dep, trong va phan cong chim
soc bon hoa va cac chau hoa trong
khuon vién truong.

- Phéi hop véi chinh quyén dia
phuong nham dam bao cong tac an
ninh, an toan truong hoc. Thuc hién
thang ATGT.

- ,Thuc’ hién viéc dam bao CSVC, co
s0 thuoc, dung dich sat khuan phong
dich Covid - 19, phuc vu cong tac vé
sinh 16p hoc.

BGH; Ban
CSVC;
Poan TN;

TPT

Thang

- Kiém tra stra chira cac thiét bi may
moc: May tinh, may chiéu, tivi, ...

- Céap nhat sach bao va tai liéu cho
thu vién; giam sat, nhac nhd GVCN

BGH; Ban
CSVC;
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10/2022

cung can bd thu vién thuong xuyén
gido duc va nhic nhé cic em sir
dung can than, gilt gin va an toan,
hiéu qua.

- Chuan bj ddy du nuéc sat khuén,
xa phong tai cdc nha vé sinh, bdn
raa, thuc hién vé sinh an toan,
phong dich bénh.

- Cht y kiém tra cdng tac gitt an toan
tai cac nha xe cua hoc sinh; nhic
nh¢ céc em cach xép xe vao nha dé
xe.

- Hoan thanh ké hoach nép va ki
duyét véi BGH.

TV-TB;
GVCN;
TPT

Thang
11/2022

- Kiém tra viéc str dung va bao quan
CSVC, may moéc, thiét bi nha
truong.

- Gido duc hoc sinh y thirc gilt gin
bdo quan tai san chung cua nha
truong.

- Chuén bi CSVC cho hoat dong ki
niém ngay NGVN 20/11.

- Chuan bj ddy du cac dd dung thuc
hién vé sinh an toan, phong dich
bénh.

- Kiém tra don déc viéc chdm soc
cdy hoa, bon hoa trong khuoén vién
nha trudng.

BGH + Ban
CSvcC

Théang
12/2022

- Kiém tra va sta chira hé t}}c“')ng
dién, dén, quat va céc trang thiét bj
khéc bi héng (néu co).

- KT bdo tri phong hoc Tiéng Anh.

- Thanh 13p va chuan bj trang thiét bj
cho d6i bong d4 tap luyén.

- Chuan bj ddy du cac dd dung thuc
hién vé sinh an toan, phong dich
bénh.

BGH + Ban
CSVG;

DTN;
TPT

Thang

- Kiém ké tai san cudi niam 2022.
Ki€m tra cac cira s0, ctra kinh dé kip
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01/2023

thoi tu stra, thao r& nhiing cia da
hong.

- Tang cuong cong tic An ninh
truong hoc trong dip tét Nguyén dan.
- TV-TB kiém tra va bao dudng thiét
bi, d6 dung day hoc.

- Phat dong Tét trong cdy; cham soc
va trong hoa tai cac bon hoa nha
truong.

- Chuéan bi ddy du cac dd dung thuc
hién vé€ sinh an toan, phong dich
bénh.

- V& sinh truong, 16p chuan bj nghi
Tét Nguyén dan.

BGH ; Ban
CSVC;

TV-TB

Thang
02/2023

- Niém phong tai san toan truong,
ban giao lai cho bao vé.

- Phén céng ting cudng truc Tét bao
quan CSVC trong thoi gian nghi Tét.
- Kiém tra CSVC sau nghi Tét.

- Chuén bj CSVC cho HP vin nghé
mung Dang, mung Xudn mdi sau
dot nghi Tét.

- Tiép tuc chuén bi day du cac do
dung thuc hién vé€ sinh an toan,
phong dich bénh.

BGH; Ban
CSVC;

Bao vé;
TTCM;
TPT

Thang
3/2023

-Tiép tuc kiém tra viéc st dung, bao
quan trang thiét bi day va hoc.

- Kiém tra tu stra CSVC, cic trang
thiét bi & phong thu vién (séch vé va
cac BD phuc vu day va hoc); ra soat
thay bong dén chay, tu, quat dién
chay chuan bi cho mua néng.

- Chuén bi CSVC cho céac ngay 1&
16n 8/3, 26/3.

- Tiép tuc chuén bi diy du cac do
dung thyc hién vé sinh an toan,
phong dich bénh.

BGH ; Ban
CSV(C,;

DPTN;
TPT;
TV-TB




- Phat dong phong trao thi dua chao
mung ngay Giai phéng mién Nam

BGH ; Ban
30/4, ngay sinh nhét Bac 19/5 va CSVC:
ngay Qudc té Lao dong 01/5. :
gay Q g | tv.B:

- Tiép tuc, kiém tra céc trang thiét b

va cac di€u kién dam bao cho viéc DTN;
Thang | day —hoc. TPT
4/2023 |- Dang ky sach giao khoa ndm hoc

ti€p theo.

- Tiép tuc kiém tra viéc st dung, bao

quan thiét bi, thu vién va do dung

day hoc.

- Bao tri hé théng am thanh: loa,

amply;

- Tong vé sinh toan truong chuin bj

téng két ndm hoc 2022 - 2023.

- VChuan bi CSVC cho L& tong két BGH: Ban

nam hoc. CSVC:

- Kiém tra nhac nho GV HS viéc TV-TB:

don vé sinh, budc ctra s, thdo may
5/2023 | chiéy, ... bao quan do dung trong dip TPT;

nghi he. PTN

- Kiém ké va ban giao tai san cuodi
nam hoc.
- Tong két cong tac sir dung, bao

quan thiét bi, CSVC trong ndm hoc
2022 - 2023.

Trén day la ké hoach mua sim b sung co s& vat chat nha trudng nam hoc
2022 —2023. Pé nghi cic ¢4 nhan va by phan lién quan nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhan:

HIEU TRUONG

- Phong GD&DT;
- Truéng céc BP;
-Luu VT.
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