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UBND THANH PHO GIA NGHIA
TRLTONG TIEU HQC TO HIEU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
D6c lirr - Tu do - Hanh phric

Ddk Nia, ngdyol thdng 0t ndm 2025

QUY CHE

Qu6n l!', sfr'dgng tiri sin c6ng nim 2025

(Ban hdnh kdm theo Quyit dinh siiol/QD-HT ngdyoS/01/2025)

Chuong I
QUY DJNH CHTING

Di6u l. Ph4m vi tli6u chinh vi d6i tuo.'ng 6p dgng

l. Ph4m vi didu chinh

Quy. chti ndy quy dlnh tr6ch nhiQm vir thAm quyAn quyiit Ainf, cria c6c bQ ph4n, c6

nh6n trong quan lj su dpng, mua sim, ti6p nhan, s&a chria. di€u chuy6n, thu h6i vd

thanh lj tdi sdn c6ng trong Truong Ti6u hgc T6 Hi€u.

2. Doi tugng 6p dr,rng

- HiQu truong, ph6 hi€u truong. c6c t6 truong;

- Gi6o vi6n, nhAn vi€n, phr,rc vu, lao cdng;

- Hoc sinh.

Di6u 2. Tiri sin c6ng trong nhi trudng
Tdi san c6ng quy dinh trong Quy ch6 nay ld tai san do Nhd nuoc giao cho

nhd trudng quin ly sir dyng, do dAu tu xdy d1mg, mua sim tir ngu6n v6n ng6n s6ch
,:.

nhd nu6c vd c6c ngu6n kinh phi khric ho{c do c6c t6 chfrc, cri nhdn trong vd ngorii

nudc bi6u, tqng, d6ng g6p bao gdm:

L Todn bQ co so vet chdt cua nhd truong g6rn: dit, phong hgc, phong ldm

viQc, cdc phong chuc ndng, phong bQ m6n vd c6c c6ng trinh phq tro phgc vq cho

hoqt dQng dqy vd hoc (nhd xe, c6ng, tudng rdo, cQt cd, s6n vudn, b6n hoa cAy

c6nh...), h6 th6ng ky thuat hq ting (hQ th6ng cAp diQn, chi6u s6ng, hQ th6ng c6p

nudc, hQ th6ng di6n thoai. duong truydn internet. . . ).

2.Trangthitit bi

- Trang thi6t bi ldm vi6c: Bdn ghti ng6i hq. vd ldm vi6c, tu drmg tdi li€u, tri

tnmg bdy, gid dsng tdi li6u, b6 bdn gh6 hop, ti6p khrich; m6y vi tinh dC bdn, m6y

vi tinh x6ch tay, m6y in,, mdy photocopy; m6y chi6u, mdn chi6u, thirit bi 6m thanh;

diQn thoai. rhi6t bi k6t n6i interner.
' - Cric thi6t bi thuQc he th6ng k! thudt hq tdng cua nhd truong: thiiSt bi chitiu

sring, thi6t bi dm thanh, diQn tho4i, m4ng intemet, v€ sinh, b6o chriy, chfra ch6y...
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- C6c trang thi6t bi khdc: MAy thu hinh, chdo dng ten...c6c dgng cq, vft tu
hgu cAn kh6c.

3. Cdc tdi sin vdt ch6t vd hinh mir vi6c st dung phii chi trri bing tiAn nhu

tliQn, cuoc diQn thopi, intemet, phin m6rn tin hoc...

Di6u 3. Nguy6n tic quin lf sii'dgng tiri sin c6ng
- ^:.l. Tdt ca tiri sdn cong trong truong duoc giao cho m6i b0 phan, lop ho4c c6

nhdn trong trucrng quan lj st dr,rng. K6 to6n nhd trucrng ldm bi€n b6n bdn giao sri

sgng c6c tiri sdn, co so vAt chat cho tung bQ phan, Iop hoc, c6c c6 nhAn, d6n thdi

di6m ki6rn k6 (ngdy 01/01, ngdy 0l/6, nghi 16 ddingdy, nghi hd...) b6o c6o cq th6

,d Irtgn tr4ng. N€u th6t tho6t, hu hong b6i thuong theo quy dinh.

2. Tdi sdn cOng trong truong duoc qu6n l;i th6ng nh6t, c6 sg phdn c6ng, phin
c6p qrydn h4n, tr6ch nhi6m gita hiQu truong voi cric tO truOng v6i c6c c6 nhin

,i
duoc giao lruc tiep st dqrng tdi san.

3. Tdi s6n c6ng ph6i dugc dAu tu, trang bl, su dgng dring mqc dich, dirng ti6u

chu6n, dinh muc, ch6 dQ bdo ddm cOng bing, hiQu qu6 vir ti6t kiQm; tlugc b6o

du&ng, sua chira vd bao v€ theo ch6 dQ quy dinh.

4. ViQc x6c dinh gi6 tri tdi sdn c6ng trong c6c quan hQ mua, b6n, thanh lj
dugc thqc hiQn theo co ch6 thi trudng v2r pht hop vtri cdc quy dlnh cta ph6p luQt.

5. Thgc hiQn c6ng khai, rninh bach trong viQc quan l;i st dqng tdi sin c6ng

trong trucrng. Mgi hdnh vi vi pham chti dQ qu6n lli su dqng tiri sin c6ng ph6i bi xir

l1i nghi€m minh.

Chuong II
QUY D|NH CT. THE

Mgc I

euAN l{', sOoqNG cO sO vAT cHAr TRTIONG Hec
Di6u 4. O6i tuqng sfr dgng diQn tich lim viQc, hgc t{p t3i trudng

l. Hieu truong, ph6 hiQu trucrng, gi6o vi6n.

2. C6c t6 chuy6n m6n, cdc do2rn th€ trong trudng.

3. C6c b0 phfn chuy6n quan : K€ toan, vdn thu, y t6, thi6t bi, thu viQn, D6i.

4. Todn th€ hgc sinh.

Didu 5. Ti6u chuAn, tlinh mric sir dgng diQn tich lirm viQc, hgc tqp

Cdn cir vdo c6c quy d[nh hiQn hdnh cta NhA nudc vir di6u kiQn vd dipn tich

ldm viQc thyc tC cua nhd truong de quy dinh ti€u chu6n, dlnh mirc su dpng diQn tich

ldm viQc (k6 ca phdng hqc).

Di6u 6. nii tri s6p x5p ncri lim vigc
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Hifu truong cdn cu viro ti€u chuin, dinh mfc su dpng diQn tich Lim viQc t4i

truong, chuc n5ng. nhi€rn vu, s6 luong c6n bQ, c6ng chuc cta ttng don vi vir diqn

tich thuc t6 t4i truong d6 xiy dpng phuong 6n b6 tri sap *6p noi ldrn vi€c cho c6c

bQ phqn chuy€n qudn, t6 chuy€n rn6n, hQi d6ng su phgm.

Di6u 7. Quy6n vi tr6ch nhiQm cia hgc sinh sri" dgng co sri v$t ch6t trud'ng

hgc

l. Chi duoc vdo truong vdo phong hgc khi brio vC nhd trudng mo cria ho{c

viro phong hgc thqc hirnh, phong bq m6n khi du-o. c sg cho phdp cua gi6o vi6n giring

d4y ho{c cua nguoi qurin lli phong bq m6n.

2. Khdng mang c6c v6t d6 chriy, n6, thric dn. nuoc u6ng vd kh6ng xd r6c trong

phong hgc, phong bQ m6n;

3. Chi st dgng phdng tin d6 hgc t4p. Kh6ng <lugc choi trd ch<vi diQn tu, nghe

nh4c, xem phim, . . . vd kh6ng duoc truy cdp vdo c6c trang web md luqt ph6p Vi6t
i

Nam nghlem cam.

4. Khdng tu y di chuy€n hoflc thay aOi tnao rrip bdt kj,thi6t b! ndo trong phong

hgc thyc hirnh tin hgc.

5. Kh6ng sri dgng crlc tI6 dtng, dr,rng cq trong phdng b9 m6n khi chua c6 sy
-: ,
d6ng j cua gi6o vi6n phu trdch;

6. Kh6ng tty ti$n x6 dich bdn gh6 trong phong hgc, c6 tr6ch nhiQrn bao vQ t6t

cd c6c tiri sdn bdn trong.

Didu 8. YGu ciu vd sir dgng tii s6n nhi trudng
l. YGu ciu chung

- Todn b0 tdi sdn cria nhd truong phdi tluoc s[r dung di-rng c6ng n6ng thitit kti,

dring mqc dich. Khdng su dung c6c di6n tich ldm viQc, c6ng trinh phq tro vdo muc

dich sdn xuAt kinh doanh, cho thu6, cho mugn ho{c b6 tri cho c6n bQ, c6ng chuc

ldm ch5 o t4m thcri hoqc l6u ddi.

- Todn b9 kh6i c6ng trinh cua nhd trucrng c6 so d6 thli hien 16 c6c kh6i nhd,

cric phdng ldm viQc, bQ ph6n c6ng cQng, k! thuAt, phuc vu, vi tri ldm vi6c cua c6c

dcvn vi vd dugc d[t o vi tri thu6n lqi phuc vu cho c6ng t6c <li€u hdnh.

- T4i c6c vi tri giao nhau gita cAu thang vd hdnh lang cta m5i ting nhd phAi
, ,.)

c6 bi€n tdn vi tri cua cdc don vi ldm viQc t4i tdng. B6n ngodi phong ldm vi6c c6

bi6n t6n ghi t6n chuc danh c6n bQ, c6ng chuc .

- Cdc bg phpn c6ng cQng, k! thu{t vd phuc vu co bi6n tdn de thudn loi cho

vigc qudn l1i sudung. OOI vOi cdc thiet b! nguy hi6rn phai co bi6n canh b6o vd bi6n

ph6p ngdn ngta nhfrng nguoi kh6ng c6 trrich nhiQm sri dpng.
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2. YGu ciu vd phAn sfr dqng chung
- Phin su dqng chung trong truong IA ph6n duoc dung cho c6c t6 chuy6n

m6n, bQ ph{n chuydn quan vir c6 nh6n trong truong ctng sri dgng, bao g6m cdc

phdng hgc, phong hop, hQi truong, hdnh lang, ciu thang, c6c khu vC sinh chung,

nhri d6 xe, sdn vuon, b6n hoa c6y cinh, cdc hQ th6ng c6p diQn, cip nu6c. th6ng tin

li6n 14c...
_t.- Cdc t6 chuy€n m6n, c6c b0 phen chuy€n qudn vir c6 nhdn trong truong co

quy6n binh ding trong viQc srJr dung phAn su dqng chung vd c6 nghia W ch6p hdnh

cac quy dlnh t4i quy ch6 ndy v6 quAn lj sir dung phAn su dung chung.

- HQi truong d6 td chuc c6c cu6c hqp, hQi nghl, h6i th6o. Vi6c dAng kj, b6

tri st dqng h6i tru<rng, c6c phong hgp, c6ng tdc phuc vy t4i phong hgp thugc tr6ch

nhiQm cta T6 v6n phong.

- Kh6ng gAy cdn trO lirm anh huong d6n an toirn, thu4n tiQn trong di lai t4i

hirnh lang, cAu thang. Kh6ng d6 cric d6 dtng vd trang thi6t bi lirm viQc dtng ri6ng
L

cua c6c t6 chuyEn mdn. bQ ph{n chuy€n quan, c6 nh6n tai c6c khu vgc hdnh lang,

cAu thang.

- Khi v4n chuyCn trang thi6t bi ph6i trrinh va ch4m gAy sut x6t tudng, sirn nh?r

- Giir gin ciic khu v6 sinh sqch sE, kh6 16o vd tho6ng khi. Kh6ng d6 r6c sinh

hoqt, bd chd vd cdc loai r6c khric vio ciic chdu rua, b6n v€ sinh.

- Nhd dC xe cua truong duoc dung cl6 xe rn6y, xe dap cho hoc sinh, ciin bQ,

gi6o vi6n, nhAn vi€n trong truong vd khdch dain li€n hQ c6ng t6c. C6m hrit thu6c vd

d,5 xe bi ro ri xdng ddu trong khu vuc nhir xe.

- Sdn trucrng chi duoc su dung de phqc vu cdc hoat d6ng t6p thfi. Kh6ng sir

dqng s6n dd cho thu6, kinh doanh vd lam dich vu dudi moi hinh thfc.
.:- Khong tg;i' tr6ng, ddt ch4u hoa, thay d6i 1o4i c6y, vi tri cAy c6nh trong

truong khi chua c6 sU d6ng y cia HiQu tru0ng. Kh6ng ngit hoa vd vtrt r6c, tdn

thu6c 16 vdo c6c ch{u c6y.

- Kh6ng cho ph6p bdt cf t6 chrlc hodc tap thri ndo ngo2ri trudng su dung

ngu6n di0n. CAm d6u nOi ne tnOng cAp di€n, c6p nu<rc, diQn tho4i, mang intemet ra

ngoiri khu6n vi6n truong cho nguoi ngoiri su dgng; kh6ng 0,5 OO Oac gAy c6n trd

vi6c vAn hdnh, sua chira c6c tu diQn, chfta ch6y t4i c6c tAng vd trong phdng ldm

.1
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- Dat, treo pan6. bing r6n vd khAu hi6u trong truong phai hdo d6m ve m!
quan, d6 nhin. Kh6ng su dung pan6, bang ron, khdu hi€u trong co quan v6i muc

clich quang c6o kinh doanh thuong mai.

- Tru c6c truong hqp dQt xu6t hoac bAt thuong vd thoi ti6t, h9 thilng chi6u sang

hdnh lang, sdn trudng chi dugc b{t trong di6u kiQn thich hqp, dam bao ti6t kiQm.

3. YGu cAu v6 phin siidgng ri6ng tqi cric bQ ph$n chuy6n quin
- PhAn su dqng ri6ng cua c6c t6 chuydn rn6n, bQ ph{n chuy€n qudn lir phin

diQn tich vd cric thi€t bi k! thuat kdm theo (phong Lim viQc, ddn chi6u s6ng, diQn

tho4i c6 d[nh, rnriy dnh, qu4t di€n...) cluoc giao cho tirng b6 phqn trqc ti5p qudn ly

vd su dung.

- C6c phong ldm vi€c phai duoc b6 tri hop ly, ggn gdng, thu4n lgi cho c6c

thinh vi€n trong phong ldrn viQc vd ddm bao cdc di,5u ki€n v6 chi6u sring, di€u ti6t

kh6ng khi, dudng truydn tin hiQu diQn tho4i, intemet theo dirng c6c quy dlnh cria

nhir nudc.

- Kh6ng dem c6c cn6t Agc hai, chAt d6 g6y ch6y n6.6 nhiEm rn6i truong vdo

phong ldm viQc.

- Phuong tiQn th6ng tin li€n lqc (kE ca tluong truydn internet )tqi trudng chi

dugc sri dr,rng vdo mqc dich c6ng vu. Khi cAn vi truong hqp d[c biet thi c6 th6

mugn.

- H6t gio lirm vi6c phrii tit cdc thi€t bi diQn vd kh6a cua. Khi nghi ldm viQc

ttr 07 ngay tro l€n, phai ni6m phong phong ldm viQc. Hdng ngdy sau m5i bu6i hgc

kh6a h6t c6c phong hoc, c6ng.

4. Tr5ch nhi6m T6 Vin phdng: tO van phong c6 tr6ch nhiQm hudng din.

theo d6i, d6n d6c, ki€m tra c6n bQ, c6ng chfrc vd kh6ch d6n co quan trong viQc thgc

hien nQi quy nhd truong, quy dlnh vd an toan phong ch6ng ch6y, n6 trong truong

vd c6c quy dinh tai quy chti ndy vd qu6n lj su dpng phAn su dqng chung.

5. TrSch nhiQm cria HiQu tru0ng: HiQu tru<rng c6 tr6ch nhiem t6 chirc phin

c6ng nguoi theo ddi ki6m tra viQc thgc hiQn cdc quy dlnh v€ qudn lli sri dpng phin

su dyng ri6ng tpi c6c bQ ph4n chuy€n qLran. t6 chuy6n m6n...

Di6u 9. Bdo du0ng, sta chira no'i lim viQc

l. Nhd truong thgc hiQn vi6c sua chfta vd dlnh kj, b6o dudng todn bQ co sd

vdt ch5t theo ch6 dQ, ti€u chu6n k! thuqt quy dinh.

2. Nhd c6ng phAn c6ng mQt c6n bQ ki€nr nhigrn c6ng tric duy tu, b6o du&ng

nho; c6c truong hop quy m6 hon thi hop d6ng thu€ rnu6n thg...
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3. Circ tO chuy6n m6n, b9 phQn chuyEn quin vd c6 nhAn c6 trAch nhie,m th6ng

b6o kip thdi c6c hu h6ng v6i b6 phAn vdn phong d6 trinh HiQu tru&ng xem x6t, sua

ch[a. Kh6ng tU i va gqi ngudi ngodi vdo b6o dudng, sua chira.

4. C6c bQ ph{n chuy6n quAn vir c6 nhdn co trech nhiem tgo di6u kiQn thuqn

lgi d6 nguoi c6 trech nhiQm thgc hiQn viQc b6o dudng, s[ra chfta OOi vOi phin sir

dgng ri€ng cua minh.

5. Kh6ng ldm sai lech thi6t tC nien trang trong qu6 trinh bdro du0ng, sria chira

CSVC nhd trudng. Truong hgp cin thi€t phai thay d6i thi6t kC thi b0 phen, c6 nhAn

thuc hiQn bdo du0ng, sua chfra d€ xu6t phuong rin vd chi ti6n hdnh bio dudng, sira

chta sau khi dugc HiQu truong d6ng !.
Di6u 10. rnu h6i diQn tich lirm viQc

l. DiQn tich ldm viQc dd giao cho c6c b6 ph6n chuy€n qudn cluoc thu hdi

trong c6c truong hgp sau:

- Vugt qu6 ti6u chudn dinh mric hodc su dyng sai mqc dich.

- Duoc b6 tri dien tich ldm vi€c mdi.

2. Trinh tg, thu tgc thu h6i diQn tich ldm vi6c t4i truong tlugc thuc hiQn theo

huong din, quy dlnh c[ra c6c cAp c6 thAm quyi:n.

Mgc 2

QUAN LV, SU'DUNG TRANG THIET B[
Di6u ll. Ti6u chu6n, ilinh mric trang thi6t bi lirm vi6c

l. Cdn cu vdo cdc quy dinh cira nhd nuoc. tinh hinh thuc t6 cua nhd truong,

khd n5ng ngdn s6ch d€ x6y dgng ti6u chudn dinh rnuc trang thi€t bi vd phuong ti6n

ldm vi€c b6o ddm chuin h6a, hien dai h6a.

2. Ti€u chu6n dinh muc trang thi6t b! ldm vi6c cia nhd trudng thqc hi6n theo

quy dinh cia 86 Tdi chinh.

Di6u 12. Trang bi, mua sim trang thi6t b!

l. Vi6c trang bi, rnua s6. trang thi€t b! phai dring doi tuqng, phgc vq hiQu

qui cho c6ng viQc, d6p ung y6u cAu aOi mOi theo quy dinh do co quan c6 thAm

quydn ban hinh.

2. Cdn cf ti6u chuAn djnh muc trang thi6t bi vd phuong tiQn ldm viQc trong

truong ph6 ph6ng, HiQu truong chi dqo lip k6 hoach trang bi ho{c mua sim trang

thi6t bi dC bdo ddrn dii,u kiQn ldrn vi6c cho c6n bQ, gid'o vi6n, nhAn vi€n .

3. BQ phQn kii to6n cdn cti y6u cAu trang bi, mua sim, ti6u chuAn dinh mric

trang thi6t bi vd phuorg tien ldm vi6c, dp to6n ngAn srich dugc giao d6 tham muu

6
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cho HiQu truong thuc hiQn trang bi hoac mua sAm trang thi6t bi ldm viQc cho c6n

bQ, c6ng ch[rc trong truong theo c6c quy dinh cua BQ Tdi chinh.

Di6u 13. Ti6p nh$n trang thi6t bi

l. C6c truong hqp ti6p nhdn trang thi6t bi:

- Trang thi6t bi <lugc Phong Tdi chinh-K6 hoach, Phong GD&DT c6p;

- Do c6c t6 chirc vd c6 nhin tiri trg, cho, t{ng.

2. Viec bdn giao trang thi6t bi trong qu6 trinh ti6p nhAn phdi dugc th6 hiQn

bing bi€n ban vri co xrlc nh{n cua HiQu trucrng.

3. Kh6ng titip nhan cdc trang thitit bi dd c6 thoi gian sir dung quri 213 thiti
gian khAu hao theo quy d!nh; cric thitit bi hu h6ng ho{c kh6ng pht hqp, kh6ng

tucrng thich voi ciic trang thi6t b! sin c6 tai trudng; c6c thi6t bi mir truong kh6ng c6

nhu ciu.
4. Cdc trang thi6t bi duqc ti6p nh{n phai duoc vdo so theo ddi su dr,rng tqi

truong, b0 phan k6 torin theo d6i dC thUc hiQn viQc kC tdng tiri s6n cua truong.

Didu 14. Qurin lf, st'dgng trang thi5t bi

1. Trang thi€t bi phai dugc su dung dLrng ti0u chuirr, dinh rrruc ra dung rnuc

dich.

2. Kh6ng tg i d6i, trao d6i, cho, t4ng, bi6u trang thitit bi ldm viQc cta co

quan; diAu chuy6n trang thi6t bi ldm viQc gita c6c t6, cri nhAn khi chua ttugc ph6p
, L ,.;, ).

cua cap co tharn quyen..

3. Mang trang thi6t b[ ra ngodi tluorrg phai bdo cilo Hif u truorrg.

4. Phdn c6ng quan l1i c6c trang thiet bi, phong hgc:

- Phong thitit b! day hoc do c6n b0 thiiit bi quAn l!;
- C6c phong hoc do c6c lop vd GVCN tq quAn;

- Phong DQi do gi6o vi6n T6ng phu trdch DQi qudn ly;

- Phong Thu vi6n do c6n b6 thu viQn cluan lyl
- Phong d4y Nh4c do girio vi6n nhac quan ly;

- Phong dqy Tin do gido vi6n tin qurin l!;
- Phong H6i d6ng nhd truong, nhd kho vii c6c dung crl h{u cin khdc do Bio

vQ quan lf;
- Phong y t6 do c6n bQ y t6 quan ly;

- Cric lo4i dpng cp, vAt tu phuc vu sinh hoat CLB do c6c CLB qudn llf ;

- C6c phong ldm vi6c khric do c6 nh6n dang su dqng qurin lj;
5. Quan l1i, su dung trang thi6t b! tqi c6c bQ phdn chuy6n quin, cd nh6n:

a
IG
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- Trang thii5t bi ldm vigc t4i c6c t6 chuydn m6n bao gtim: bdn ghii lim viQc,

m6y vi tinh, tt h6 so...) ao tO aO quin lj.
- Trang thiiit bi ldm viQc sri dung chung trong truong (mdy photocopy, mriy

di6n thoai cO a!nn, ...) do T6 van phong quan lj.
- Trang thitit bi ldrn viQc cua c6c c6 nhAn ( H.l', Pho H1', Y t6, Thiet bi, Van

thu, K6 to6n, Thu viQn, DQi. . . ) nhu birn gtrii tam viQc, m6y vi tinh, tt hd so... do c6

nhin d6 qudn l1i.

- HiQu truong c6 tr6ch nhiQm: 86 tri, di6u chuy6n trang thi6t bi ldm viQc
. .:

trong n6i bQ truong; bO tri, phan c6ng nguoi qurin lli su dung, theo d6i c6c trang

thitit b! dnng chung, lAp s6 s6ch, luu giir c6c hO so bi€n b6n giao nh{n trang thi6t bi

vd theo d6i toirn b9 trang thi6t bi lim viQc cta trudng; di6u chuy6n c6c trang thi6t

bi ldm viec kh6ng cdn nhu cAu sri dqng ho{c thanh lj cric trang thi6t bi kh6ng cdn

su dgng dugc; chi dqo c6ng t6c bdn giao tdi s6n c6ng vd h6 so quan lj, sri dqng tdi

sAn c6ng khi c6 sU thay <l6i tO chuc hoic thay d6i Hi€u trucrng.
';- Toirn thd c6c c6n bQ, gi6o vi€n, nh6n vi6n c6 trach nhi0m: 86o quin, giir

gin vd sri dung trang thi6t bi ldu bdn, ti6t kiCm, hi€u qud; th6ng b6o klp thoi v€ tinh

trang hu hong cia trang thi6t b! dugc giao vir d€ ngh! nhir truong sua chira; b6o c6o

HiQu trucrng khi xay ru -6t m6t ho[c c6c bi6n dQng, thay d6i li€n quan d6n trang

thii5t bi dugc giao; bdo qudn tem ki€m k€ d6n tr6n thi6t bi trong qu5 trinh sir dgng

vd bdn giao bing bi6n bAn c6c trang thi6t bi duqc giao khi chuyiSn c6ng t6c, nghi

huu.
_:

- T6 truong vdn phong c6 trech nhiQm theo ddi vd d6n d6c c6c t6 vir cA nhdn

trong truong thqc hign c6c quy dinh v6 quin l;i, su dpng trang thi6t b! cua Quy ch6

ney.

Didu 15. Theo ddi vir ki6m k6 trang thi6t bi

l. 56 srich qudn lli trang thi6t bi g6m:
^i .. ., . I .- So tai san v2r s6 theo d6i st dqng tdi sdn cua truong do k€ to6n lip vi luu

gifr theo quy dlnh cta Nhd nu6c.
^: .. " ;. , .- SO tai s6n v€ s6ch thu viQn, thi6t bi d4y hgc do crin bQ thu viQn, c6n b0 thi6t

bi lflp vd luu git.
- C6c lo4i s6 srich tr6n bao darn y€u cAu th6ng tin g6m:

+ T6ng hgp danh muc trang thi6t bi ldm vi€c cua dcrn vi. s6 luong. quy c6ch

vi ngiry trang b!;

+ Ngu6n gi5c thitit bi (mua sim, qud tqng, tii trg...);

8
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+ Hg t6n vd chir kj cia ngudi duoc giao su dung trang thi€t bi vir ngudi duo. c

giao theo d6i viQc su dqng thia:t bi cia don vi;
+ Xric nhdn cua Higu truong vd c6c bQ ph4n li€n quan.

+ C6c bi6n bAn bdn giao li6n quan tl6n vi€c trang bi. rnua ri*. ti6p nh6n. thu

nOi, al6u chuy6n vir thanh lj trang thiilt bi cta don v!.
^ .,.i
2. Ki6m kd trang thi€t bi:

- Vi€c ki,5m kC trang thi6t b! trong truong duqc thuc hi6n theo quy tlinh cua

nhdr nuoc ho[c dQt xu6t theo y€u cAu cta c6c c6Lp co thAm quy6n.

- Thdnh phAn ki€rn kd gdrn dai di€n BGH. Ban TTND, dqi diqn CDCS vd

c6c nh6n co li€n quan.

- Thoi gian kidm k6 trong rn6t nim la 02 dqt (Dqt l: ngdy 0l/01 v?r ngiry

30t6).

Di6u 16. B6o dudng, sii,a chfra trang thi6t bi

. l. C6c t6 chuy€n m6n, bQ ph{n chuy€n qu6n vir c6 nhin khi ph6t hiQn trang

thiiit bi hu hong co tr6ch nhiQm b6o cho t6 vdn phong t6ng hoo trinh HiQu truong

xem xdt, sua chfra vd kh6ng tu sua chira, thay th6 linh kiQn, phr,r ttng ho4c thu€

muon nguoi ngoiri sua chiia, thay th6 linh kiQn, php ttng cua c6c trang thi6t bi duqc

grao.

2. Nhi truong thuc hi6n vi6c sira chira vd dlnh kj, bao dudng trang thitlt bf

trong trudng theo ch6 d0, ti6u churin k! thuqt quy d!nh.

Didu 17. Thu h6i trang thi6t bi lim vigc

l. Cdc truong hop thu h6i trang thi6t bi lam vi6c nhu sau:

- Su dung kh6ng dirng mpc dich, kh6ng dfng d6i tuqng.

- Nghi htru hoic chuy6n c6ng tiic.

. - Sau khi hodn thirnh chuong trinh n5m hoc

2. Trinh ty, thu tyc va thdrn quy6n thu hoi trang thiiit bi ldrn vi6c dugc thpc

hi€n theo c6c buoc sau:

- K€ to6n nhd truong khi ph6t hiQn cdc trang thi6t bi thuQc c6c truong hqp

quy dlnh tqi Khoin 1 Di6u ndy trong thoi h4n 03 ngdy ph6i lQp danh mqc vd b6o

crio HiQu truong.

- KC to6n nhd truong th6ng b6o bdng vdn ban d6n cdc truong hgp ndu trong

khodn I didu niy danh muc c6c trang thi6t bi thu hdi, li do vd thoi gian dg ki6n sE

thu h6i.

- Cham nh6t 03 ngdy k6 tu ngiry nh4n duoc th6ng brio, c6 nhdn c6 trang thi6t

bi thu h6i c6 y ki6n tri loi bing v6n bdn gui nhi trucrng.

9
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- Sau khi c6 j ki6n trd loi ho{c qud thoi han nld c6 nhAn d6 kh6ng c6 1i kir5n

trd loi, Hi6u truong cdn cu vAo kioan I di6u ndy quy6t dinh thu h6i ho{c kh6ng thu

h6i trang thi.5t bi.

- C6 nhdn hoflc bQ ph6n nrio c6 trang thi6t bi thu h6i phdi thr,rc hiQn chuy6n

giao dAy clu trang thiCt bi v6 cho c6c b6 phAn hodc vdn phong trucrng theo thoi hqn

trong quy6t dinh thu h6i.

- K6 toennhe trudng t6 chirc thu h6i theo quytit dinh cua HiQu tru&ng ; brlo

quin vir d€ xu6t su dgng hiQu qu6 trang thi6t bi thu h6i.

Didu 18. Didu chuy6n trang thi5t b! lhm viQc

1. C6c truong hqp dieu chuy6n trang thi6t bi lAm vi€c:

- Diiu chuy6n gila c6c clon vi trong nganh tt noi thua sang noi thi6utheo
; , i i

cnl oao cua cac cap co tnam quyen.

- D6 mang lai hiQu quir su dung cao hon.

- Di6u chuy6n cho c6c dcrn vi ngodi ngdnh khi trucrng kh6ng c6 nhu cdu sft

dung.

2. Trinh ty, thu tpc v2r thArn quyAn di6u chuy6n trang thi6t bi dugc thuc hign

theo quy dlnh cta Nhd nu6c.

Di6u 19. Thanh lj trang thi6t bi

l. C6c truong hqp thanh I1i trang thi0t bi:

- DA su dung vuot qu6 thoi h4n khAu hao md kh6ng th6 ti6p tuc su dung.

- Bi hu h6ng kh6ng th€ su dgng hodc bi hu h6ng mir sua chfta kh6ng khic
phpc dugc.

2. Trinh tu, th[ tuc vd thdm quydn thanh l1i trang thitit b! cluoc thqc hiQn theo

quy dinh cua 86 Tdi chinh.

Trong thoi h4n 03 ngdy ke tt ngdy HiQu trudng c6 quy6t dinh thanh ly

trang thi6t bi, ra quyet dinh thdnh lap Hoi d6ng thanh ly trang thi6t bi dC td chfc

thanh lli trang thi6t bi g6m c6c thdnh phAn sau: Dai diqn c6p iy, Dai diQn BCH

CDCS, Dai di€n BGH; Dai diQn Ban TTND; K0 to6n.

- H6i d6ng thanh ly trang thi6t bi t6 chric thqc hiQn thanh lli trang thit5t bi

theo quy dlnh cta nhir nuoc.

3. Viec thanh llf trang thi6t bi phii duqc c6ng khai d6n toirn thli c6n bQ c6ng

chuc cluoc bitit d6 theo d6i gi6m s6t.

Chuo'ng III
xu'lf vr PHAM vE euAN r-v, su'DUNG TAI sAN coNc

vA xU'L.f TRACH NHIEM VAT CHAT
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Di6u 20. Xri lf vi ph4m v6 quin lf, sri dgng tii sin c6ng

l. Hinh thric xu t1i vi ph4m v6 qu6n l!, su dgng tdi sAn cdng:

- Nhic nho;

- Th6ng b6o trong toen truong;

- D6 nghi ha bgc khi xdt danh hi€u thi dua;

- D6 nghi xu lj ky lu6t.

2. Hinh thuc nhic nhO dugc 6p dpng aOi vOi c6c bQ ph4n chuy€n quin vir cri

nh6n c6 hirnh vi vi ph4m l6n dAu cdc quy dinh v6 quin l1i. sri durng tdi sAn c6ng.

3. Truong hqp c6c b0 ph6n vir c6 nh6n di dugc nhic nho nhmg vin tirip ttrc

c6 hirnh vi vi ph4m quy dinh vd quan l1i, sri dung tdi sdn c6ng thi bi xri lj bing hinh

thtic th6ng b6o c6ng khai trong toin HQi tt6ng nhd truong

4. Cnc bO ph4n, c6 nhdn trii di6n ctng mQt hdnh vi vi ph4m tt 05 l6n trd l6n

trong m6t ndm ho{c tiy theo mric dQ vi pham, thi bi da nghi ha mQt cAp khi xdt

danh higu thi dua trong ndm.

5. Nguoi vi pham c6c quy dlnh cua Quy chii ndy d€ xay ra thigt h4i tdi sdn

c6ng, ngodi viQc b[ xu lli theo c6c hinh thuc t4i kho6n I Didu 19 con ph6i bi xr] lj
tr6ch nhiQm vat ch6t theo quy dinh hien hdnh.

Di6u 21. Xii'lf trrich nhiQm v3t cn6t Oiii vfi ngud'i g6y ra thiQt h4i tii
sin c6ng

l. Hinh thric xti li trech nhiem v?t ch6t

- B6i thuong.

- AOi ttruong vd d6n bt chi phi kh6c phuc hdu qui do vi ph4m gdy ra.

2. C6n b0, gi6o vi€n, nhin vi€n, hgc sinh g6y ra thiQt hai tdi sdn c6ng,, dt cd

y hay kh6ng cO 1i, cO trrich nhiQrn b6i thuong thiQt hai theo quy€t tllnh cua nguoi
..i ).

co tham quyen.

3. C6n bQ, giaio vi6n, nh6n vi6n, hoc sinh vi pham c6c quy dinh cria Quy chil

ndy d6 xriy ra thiet hai tdi sdn c6ng ho4c gdy thi€t h4i c6ng suc lao d6ng ciia ngudi

kh6c, ngodi vi€c phai boi thuong giri n'l tdi srin b! thi€t hqi con phai dtrn bt chi phi

khic phuc h4u qud do vi6c vi pham gdy ra.

4. Muc UOi ttruong vd d6n bt chi phi kh6c phqc h4u qu6 duo. c x6y dpg tr€n

co s.o gi6 tri thiet hai cua tiri sin vd chi phi A,i Urac phr;c hiu qua do hdnh vi vi

ph4m gdy ra.

5. BQ phan k6 to6n tham muu cho HiQu truong x6c dinh gi6 tri thiet h4i cta
tdi sin lirm co so 6p dqng trong vi6c xu ly tr6ch nhiQm v4t ctr6t d6i v6i ngudi g6y

ra thiQt hai tdi sin c6ng trong trudng.

ll
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Eidu 22. Thim quydn quy5t Olntr xii lj vi ph4m v6 qu6n ly, sir dgng thi
sin c6ng vir xri ly trrich nhiQm v6t ch6t

':Hieu truong quy6t dinh hinh thirc xu lj vi phqm quy dinh v€ qu6n l1i, st
dgng tdi san c6ng vd hinh thuc xu lli tr6ch nhiQm vQt ctr6t aOi v6i d6i tugng bi xir
lli ld c6c bQ ph6n hohc c6c c6 nhdn.

Di6u 23. HQi ttdng xii lf tr6ch nhiQm v$t ch6t

l. HQi d6ng xu li rech nhi6m v6t chdt dugc thanh lap khi c6 y6u cAu xt lli
tr6ch nhiQm v6t chdt aOi vOi nguoi g6y ra thiet h4i tai san cong bao gorn:

- Hi6u trudng (hoac ph6 HT) ldm Chu tich HQi d6ng;

- Dai di€n BCH CDCS 0l ngudi, Ban TTND 01 ngudi ldm riy vi€n;
,,:- Ke toan lam uy vleni

- Dai dien BDDCMHS trudng.

2. HQi d6ng xu l1i trAch nhiQm vqt chdt c6 nhi€rn vu xem xdt, d6nh gi6 tinh

ch6t cria hdnh vi gAy ra thiQt hqi, muc d9 thiet hai; xric dinh trech nhi€m cria ngudi

gdy ra thi6t hai vd tdp thd, c6 nhdn c6 li6n quan; ki6n nghi voi nguoi c6 thAm quy€n
:,

vd mric vd phuong thfc b6i thuong thi€t hai.

3. H6i ddng xu ly tr6ch nhiQm vqt chit larn vi6c theo nguy6n tdc:

- Kh6ch quan, ddn cht vd tu6n theo quy dlnh cta phdp lu6t;

- Viec ki6n nghi mirc vd phuong thuc btri thudng dugc thgc hiQn bing hinh

thric bo phi6u kin vd theo nguyCn tic da s6;

- Cric cuQc hgp cria HQi d6ng phai c6 bi6n ban d6 thong qua vd Cht tlch HQi

<l6ng k)t. Truong hgp ngudi gdy ra thiQt hai du-o. c H6i d6ng moi 02 lAn md kh6ng

d6n thi H6i tt6ng v6n hop vd ngudi gAy thiQt hai phii ch6p hdnh quytit dinh b6i

thuong thiet hai.

Ei6u 24. Trinh tq vir tht tgc xii'lf vi ph4m quy tllnh v6 quin lf, sii dgng

tii sin c6ng

L Th6ng b6o vi pharn

C6c b0 ph4n vd c6 nhAn khi ph6t hiQn hdnh vi vi ph4m c6c quy dinh cia Quy
ch6 ndy hoqc ph6t hiQn c6n b6, gi6o vi€n, nhin vi6n,hoc sinh ldrn thdt tho6t, m6t,

hu h6ng tdi sdn c6ng thi th6ng b6o bing mgi hinh thfc (th6ng b6o truc ti6p, qua

diQn tho4i, gui vdn ban...) d6n nhd trucrng

2. Lap bi6n bin vi ph4m

Khi nhin dugc th6ng brio v6 vi ph4m quy dinh vd qu6n l1i, sri dpng tdi sin c6ng,

Hi$u truong chi dpo ti€n hdnh: Ki€rn tra xdc rninh. nh6c nho. so b6 d6nh gid thiQt
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hai, lep bi€n bdn vi ph4m quy dlnh v€ qudn lr, su dung tiri s6n c6ng; b6o c6o Phong

Gido dqrc.

3. HiQu truong y6u cdu c6n bQ. gi6o vi6n, nh6n vi6n hodc hoc sinh vi ph4m

quy rlinh v6 qurin l1i, su dung tdi s6n c6ng ho4c gAy ra thi6t hqi tdi sAn c6ng trong

thoi.hqn 02 ngdy vi6t brin tuong trinh vi vq viQc, dd xu6t huong gi6i quy6t.

4. Quytit dinh xri l1i vi ph4m

CEn cu Di€u 19 Quy ch6 nay, bi6n bdn vi pham quy tlinh vC quin lr, su dung

tiri s6n c6ng ve ban tuong trinh cta ngudi vi ph4m ho[c ngudi gdy ra thiQt hpi tdi

sdn c6ng, Hi6u trudng xem xdt, quytlt dinh xu lj vi phqm vd ra vdn bdn:

- Nhic nhd hodc th6ng b6o c6ng khai trong toirn truong AOi vOi c6c tru<rng

hqp bi xt l1i theo c6c hinh thuc nhic nho.

- Thgc hign quytit dlnh xu ly vi ph4m.

- Trinh tu xu lli ky luqt, xem xdt h4 bQc danh hi€u thi dua di5i vdi c6c b6

ph$n vd cri nh6n vi phqm c6c quy tlinh vC quan lj, su dyng tdi sdn c6ng thgc hign

theo quy dinh cta Ludt C6n bQ, c6ng chuc, Lu{t Lao dgng, Lu4t thi dua khen

thudng, nQi quy nhir truong vi c6c quy tlinh hiQn hdnh cira nhd nuoc.

Didu 25. Trinh tg vi thfi tgc xr? lf trrich nhiQm vit ctrit O6l vri,i c6n bQ,

gi6o vi6n, nhin vi6n vir hgc sinh

l. Trinh tg :

- HiQu truong y€u ciu nguoi vi ph4m lirm bdn tuong trinh;

- Ldp bi€n bin vi phqm n€u tqi khoein 2 Di6u 23;

- Cdc vdn bin x6c dlnh gi6 tri tdi s6n bithiet hai vd gi6 tri thiet hqi cria tdi

sin do bq phan kii todn cung cdpl

- C6c vdn ban kh6c c6 li6n quan.

2. Thu tqc

- Nguoi c6 thAm quyin n6u tai Di6u 2l cta Quy ch6 niy thdnh lf,p H6i tl6ng

xir l1i tr6ch nhi6m v6t ch6t;

- HQi ddng d6ng xu l1i tr6ch nhi6m vdt chdt xern xet. co vdn ban ki6n nghi

mric b6i thuong vd phuong thuc b6i thuong gui d6n nguoi c6 thdm quy6n;

- Quyi5t dinh b6i thucmg thi€t hai;

- Cdn cu kiiin nghi cria HQi d6ng xu lli tr6ch nhi6m vAt ch6t, ngudi c6 thim
quyin ra quyiit dinh bOi ttruong thiQt h4i. Trong quy6t dinh ghi 16 mric, phuong

thirc vd thoi han bdi thuong;

l3
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- Truong hgp nguoi c6 thArn quy6n c6 1i ki6n khdc vdi ki6n ngh! cria HQi

tliing xir l), trAch nhi€m v6t chAt thi nguoi c6 thAm quy6n quyt5t dlnh vir chiu tr6ch

nhiQm vC quy6t dlnh d6 trudc phrip lugt;

- Thuc hi6n quy6t dinh b6i thuong thi€t hai.

+ C6n b0, gi6o vi€n, nhdn vi6n , hoc sinh g6y ra thiQt hai phii thgc hi6n dring

thdi h4n, muc vd phuong thuc b6i thucrng ghi trong quy6t dinh b6i thuong thiet hai.

+ B0 phdn k6 to6n nhd truong c6 tr6ch nhi6m thu theo phuong thfc b6i

thudng (tr} vao lucrng, thu ti6n rn[t...) ghi trong quy6t dinh UOi ttruong thiQt hqi.

+ Vi6c qudn l11 vd srr dung tidn, tdi san b6i thudng thiQt hqi dugc thuc hiQn

theo c6c quy dinh cua nhir nu6c.

Dilu 26. T6 chric thrlc hiQn

- Quy chri niry sE duoc trien khai thuc hien nghiCm t0c sau khi dugc th6ng

qua trong hei ddng nhir truong, hdng ndm sE duoc b6 sung. diAu chinh cho pht hgp

nhLmg phai duoc it nhdt2/3 CBGVNV nhAt tri.
t,- C6c t6 trucrng co tr6ch nhigm nhic nho, d6n d6c t6 vi6n thgc hiQn ngi6m

tirc; vigc thqc hiQn dugc dung ldm co sd a6 Oann gi6, xrip lopi thi dua hirng nim.
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