UBND THANH PHO GIA NGHIA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TO HIEU Péc lap — Tw do — Hanh phic
S620/QD-HT Pak Nia, ngay 20thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Thanh lap Ban kiém ké, thanh Iy tai san nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TO HIEU
Can cu Luat quan ly, suu dung tai san cong 2017,
Can cir Nghi dinh 151/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan Iy, swu dung tai san cong 2017,

Can cu Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua Bo Tai chinh Quy
dinh ché do quan [y, tinh hao mon TSCD trong cac co quan nha nude, don vi su
nghiép cong ldp va cdc té chire c6 sir dung ngan sach nha nude;

Can cie nhiém vu - quyén han cua hiéu truong dwoc quy dinh tai Diéu 11 -
Diéu 1é Truong tiéu hoc ban hanh ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B6 GD&DT:

Can cur Ké hoach s6.../KH-TH ngay .../12/2024 cua Truong tiéu hoc Té
Hiéuve viéc to chirc kiém ké tai san nha truong nam 2024,

Xét d@é nghi cua Ké todan don vi.
QUYET PINH :

Piéu 1: Thanh lap Ban kiém ké, thanh ly tai san nam 2024 Trudng tiéu hoc
T6 Hiéu (Co danh sdach kem theo).

Piéu 2: ‘Ban ’cé nhiém vu kiém ké thuc té, lap cac bao cao, biéu mau theo
quy dinh va dé xuat phuong an xur ly nhiing tai san hong khong con gia tri su
dung.

Ké toan don vi chudn bi cac biéu mau chi tiét, phan cong va hudng dan
cong tac kiém ké, thanh 1y tai san; luu trir ho so, hoan thanh s tai san theo quy
dinh.

Diéu 3: Thoi gian thuc hién kiém ké, dinh gia va thanh Iy tai san: 05 ngay
(T ngay 24 thang 12 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2024).

Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 4: Cac ong (ha) c6 tén tai diéu 1 va cac by phan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 1;
- Luu: VT.
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UBND THANH PHO GIA NGHIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TO HIEU Poc lap — Tu do — Hanh phiie
S6 4.2/KH-TH Ddk Nia, ngay 20 thdng 12 nam 2024
KE HOACH

Kiém ké, thanh Iy tai sain nha truong nim 2024

Céan ctr Luat quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, st dung tai san cong;
Can ct Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh murc str dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;
Can cit Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ctia Bo Tai chinh Quy
dinh ché do quan ly, tinh hao mon TSCD trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap va cac to chirc ¢o sir dung ngan sach nha nudc;
Truong tiéu hoc To Hiéu xdy dung ké hoach kiém ké, thanh ly tai san nha
truong nam 2024, cu thé nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich: Thong ké, kiém tra, danh gia toan dién vé viéc dau tu, mua sim,
quan ly, su dung, bao tri, stra chira tai san theo cac quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc
nham tang cuong hiéu qua dau tu, mua sam, quan ly, str dung tai san ctia nha trudng.
- 2. Yéu cau: Cong tac kiém ké phai dam bao khach quan, chinh xac, trung thuc
theo diing cac quy dinh cua phap luat va dung thoi han.
I1. NOI DUNG
1. Lap ké hoach kiém ké va thanh 1ap Ban kiém ké tai san ndm 2024, gdm céc
thanh phi’m nhu sau: Thu truong don vi, ké toan, dai dién Cong doan, Thanh tra nhéan
dén, can b thiét bi, can bo thu vién va mot sd gido vién am hiéu vé thiét bi day hoc.
2. Ban kiém k& tai san c6 trach nhiém kiém ké tai san thuc té hién c¢6 dén 0 gio
ngay 01/01/2025 déi chiéu s6 liéu phan anh trong s sach vé sb lugng, chét lugng,
gia tri va gia tri con lai cua tirng loai tai san. Doi voi gia tri con lai, Ban kiém ké tai
san ghi giam tuong Umg gia tri myt ndm cua tai san.
3. Pdi véi nhiing tai san chua co gia, Ban kiém ké cin cir gia trén thi truong va
thanh 1ap Hoi dong danh gia lai tai san dé 1am can ctr ghi gid tri tai san vao hé thong

sO sach ké toan cua don vi.
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4. P6i voi nhitng tai san hu hong khong stra chira duoc, Ban kiém ké 1ap bién
ban dé nghi thanh ly. Can ctr cac quy dinh vé quan ly tai san hién hanh, Hiéu truéng
nha truong, Hiéu trudng quyét dinh cho thanh 1y déi voi nhimg tai san thude tham
quyén hodc dé nghi cap trén cho thanh ly d6i véi nhimg tai san thudc tham quyén
quyét dinh ctia cap trén.

5. B6i voi nhitng tai san chénh léch (thira, thiéu) gitra s6 liéu kiém ké so véi s6
sach ké toan, Ban kiém ké 1ap bién ban dé nghi thu truéng don vi ¢6 bién phap xir 1y.

I1. POI TUQNG KIEM KE

1. Tai san ¢6 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam viéc, nha kho, nha hoi truong, phong hoc, nha
cong vu giao vién, nha khac.

- Loai 2: Vat kién truc, gém: Kho chira, bé chira, san choi, san choi thé thao,
ke, céng, tuong rao, vat kién truc khac.

- Loai 3: May moc, thiét bi van phong, gdm: May vi tinh dé ban; may in céc
loai; may chiéu cac loai, may photocopy; thiét bi loc nudc cac loai; ti vi, ddu video,
cac loai dau thu phat tin hiéu k¥ thuat s6 khéc; thiét bi am thanh céc loai; may bom
nude; két sit cac loai; bd ban ghé ngdi 1am viée; bo ban ghé tiép khach; bo ban ghé
phong hop, hdi truong, 16p hoc; ta, gid ké dung tai liéu hodc trung bay hién vat.

- Loai 4: Cay lau nam.

- Loai 5: Tai san ¢b dinh hitu hinh khac (Tai san c6 dinh dic thu: Nhimng tai
san (trir TS 1a nha, vat kién tric) c6 nguyén gia tir 05 triéu dong dén dudi 10 triéu
ddng va co thoi gian sir dung trén mot nam; trang thiét bi d& hong, dé v& phuc vu
nghién ciru khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tré 1én.

2. Tai san ¢6 dinh vo hinh

- Loai 1: Quyén sir dung dt.

- Loai 2: Phan mém tng dung (Phan mém ké toan, quan ly chat lugng..).

- Loai 3: TSCD vo6 hinh khac.

II1. PHAM VI KIEM KE

Toan b tai san ciia nha truong quan 1y duoc hinh thanh tir nguén vén ngén
sach nha nudc, ngan sach tu chu, hay nguén gée do tai tro, qua ting ma co.

IV. NOI DUNG KIEM KE

- Kiém ké tai san thudc nha, dét....




3

- Kiém ké ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang den... va cac thiét bi do
dung theo thuc té trén 16p hoc.

- Kiém ké tai san, d6 dung, thiét bi, phuong tién theo timg bd mén.

- Kiém ké céc kho, tai san, thiét bi céac phong ¢ khu hiéu bg...

- Kiém ké tu va cac loai sach, bao, do dung day hoc... cua Thu vién.

- Kiém ké céc tai san, do dung, thiét bi con dé ngoai kho.

- Déi chiéu, so sanh danh gia s6 lugng, chét luong tai san, dd dung thiét bi véi
s6 liéu, chat lugng ban dau trong sé tai san.

V. THOI GIAN VA CAC BUOC THUC HIEN

1. Thoi gian

- Tép hop cac ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san; cac biéu

mau phuc vu cho cong tac kiém ké, 1ap bao céo: xong trude 07/02/2025.

- Niém yét thong bao viéc kiém ké tai san: 05/01/2024.

- Ban kiém ké theo Quyét dinh ..../QD-TH lam viéc tir ngay 24/12/2024 dén hét
ngay 30/12/2024.

- Téng hop, 1ap hd so luu triY, sé tai san 2024, thanh ly tai san hong khong con
gid tri str dung: xong trude 01/02/2025.

- Dan nhan lén tai san theo chung loai va theo phong.

- Ké toan don vi hoan thanh cac loai hd so béo céo, sé tai san trinh Thu truong
don vi ky va ndp co quan quan ly cap trén va luu trir tai hd so ké toan cta don vi:
xong trudc 06/01/2025.

- Lép ké hoach stra chita, mua sim bé sung tai san nam 2025 (néu c6).
'2. Cac budc thue hién

- Hop Ban kiém ké thong nhét cach thirc, phuong an, biéu mau, phan cdng nhiém
VU...

- Phat phiéu kiém ké cho cac thanh vién dugc phan cong quan ly, sir dung.

- Kiém ké thuc té theo lich phan cong.

- Tong hop két qua, danh gia sé luong, chat luong, dé xuat kién nghi.

3. Trinh ty thue hién

- Thong tin vé tai san: Ké toan cung cap s liéu dén cac bo phan quan ly tai san
dé cac bo phan kiém tra ddi chiéu.

- Thong bao dén cac bo phan thoi gian tién hanh kiém ké tai san, cac bo phan

chuan bi, sap xép de thuc hién cong tac kiém ke.
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- Hoi ddng, 1én ké hoach kiém ké, tién hanh kiém ké theo ding ké hoach: Cac
nhom trudng tham gia kiém ké, kiém tra, don doc cac thanh vién va hoan thanh cac
biéu mau theo qui dinh.

- Béo cdo két qua kiém ké: Tdng hop danh muc tai san da kiém ké; Tong hop
céc bién dong lién quan dén tai san kiém ké; Dé xuét phuong an xur ky cac bién dong
lién quan.

- Xur ky céac bién dong/tinh hao mon cua tai san: Tinh hao mon tai san sau khi
kiém ké; Xur ly cac sb liéu tai san trén s6 sach ké toan; Tong hop cac tai san khong
con sir dung; Pé xudt thanh 1y tai san.

- Luu hd so: Thue hién luu hd so theo ding quy dinh cta thu tuc quy trinh kiém
soat ho so; Thuc hién cap nhat vao s6 tai san dung thoi han va chinh xac.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha trudng

- Xay dung ké hoach kiém ké tai san;

- Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém ké tai san;

- Phan cong cac thanh vién thuc hién viéc kiém ké;

- Kiém tra, nhic nhé cac thanh vién trong Ban kiém ké thuc hién dting theo cong
viéc dugc phan cong va ndp bao cédo ding quy dinh;

- Ky duyét céc hd so, so séach va béo cao vé Phong Tai chinh - Ké hoach thanh

pho.

2. B phan ké toan

- Nghién ctru cac van ban huéng dan dé ra cac biéu mau phuc vu cong téc kiém
ké duge tién hanh nhanh chong, thuan loi va dé tong hop.

- Huéng dan chi tiét cac ndi dung kiém ké can thuc hién bang van ban, giri cac
nhém kiém keé.

- Nhan cac bién ban kiém k&, chiu trach nhiém tong hop dit lidu 1ap céc loai bao
céo theo quy dinh, trinh Thu truong don vi ky, luu trir va nhap vao phan mém quéan
ly tai san.

- Hoan thanh nhép dir licu vao phén mém MISA dé hach toan cho nam tai chinh
2025. Cong khai tai san theo quy dinh.

- Tham muu Thi trudng ra quyét dinh thanh 1ap ban thanh ly tai san (néu c6);
lap, Iuu cac ho so thanh ly.

- Nhom kiém ké: Kiém ké toan b tai san dugc phan cong, hoan thanh va ndp



cac bién ban diung thoi gian quy dinh.
- Tét ca cac 16p hoc phai vé sinh phong hoc dé lai chia khoa phong hoc tai
phong bao vé trong thoi gian kiém ké.
- Hd so cac bd phan kiém ké ndp cho d/c Bui Thi Toan gdm co:
+ Bién ban kiém ké.
+ Céc van ban dé nghi thanh 1y (néu c6).
* - Tham muu Hiéu trudng quy trinh, hd so thue hién thanh ly tai san nam 2024.
Trén day la Ké hoach kiém ké, thanh ly tai san nam 2024 cta Truong tiéu hoc
T6 Hiéu. bé nghi cac bo phan va ca nhan co lién quan trién khai thuc hién. Trong
qué trinh thuc hién cé vudng mic lién hé truc tiép dén Ban giam hiéu nha truong dé
phdi hop giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDPT;
- BGH;

- Trudng cac BP;
-Luu KT, VT.




