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S6 {0.KH-TH Pong Gia Nghia, ng&yOg thang 9 nam 2025
KE HOACH

Thue hién cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd niam hoc 2025 — 2026

Can ctr Thong tu s6 28/2024/TT-BGDPT ciia Bé Gido duc va Pao tao vé
Quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao duc va thanh tra
ndi bo trong co so gidao duc;

Can cir Cong van sb 575/SGDDT-GDTH ngay 26/8/2025 cua S& Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc
2025-2026;

Can cir ké hoach s6....KH-TH ngay ..../9/2025 cua Truong Tiéu hoc T
Hiéu vé viéc thuc hién phuong huong, nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can c( tinh hinh thuc té, Truong Tiéu hoc T6 Hiéu xay dung ké hoach thuc
hién nhiém vu cong tac thanh tra, kiém tra noi bé nim hoc 2025 — 2026 cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra noi bo (KTNB) 12 hoat dong quan ly thuong xuyén cua
thi trudng co sé gido duc nhiam danh gia ding thuc trang cta co s gido duc, két
qua hoat dong cua cac to chirc, ca nhan so véi muc tiéu, nhiém vu ctia co s¢ gido
duc dé ra trong nam hoc. Bao dam cac nguén luc cua co so giao duc dugc sir dung
mot cach hiéu qua, ding quy dinh;

- Phét hién kip thoi nhitng ndi dung trong quan ly dang tién trién tét theo
ké hoach; nhirg van dé con han ché, sai sét va xac dinh rd nhirng bd phan, ca
nhan naophai chiu trach nhiém;

- Tim ra nhirng nhén t6 tich cuc dé nhan rong, phd bién nhimng két qua,
kinhnghiém di dat dugc; dua ra nhimg hudng dan can thiét, kip thoi dé cai tién,
didu chinh nhiam hoan thanh céng viéc tiét kiém, hiéu qua nhat;

- Tim ra cac bién phép chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan
ly gigo duc nham nang cao chat lugng cong viéc cua timg to chire, cé nhan trong
cac co so giao duc.

2. Yéu cau

- Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cua timg t6 chirc, ca nhan dé
kip thoi dong vién, thuc day hodc diéu chinh cho pht hop véi tinh hinh thuc té va
diéu kién cua don vi, dia phuong; gitp can bo quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi
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lao dong, ngudi hoc nhén ra timg mat manh, mat yéu cua minh dé tang cudng hoat
dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc va bo ich;

- Hoat dong KTNB phai dam bao hoat dong binh thuong cua céc to chur,
ca nhan; dam bao danh gia chinh xac, khach quan két qua thuc hién nhiém vu va
quyén han ctia céc t6 chire, ca nhan trong céc co s& gido duc.

1. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

a) Nji dung kiém tra

- Trinh d6 nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat 1a trinh do
nam kién thire, k¥ nang, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang
day va trinh do van dung phuong phéap giang day va gido duc thong qua kiém tra
gio day trén op cua gido vién theo yéu cau, quy dinh cia B6 GDDT, S6 GDDT
va cap c6 tham quyén dbi vai timg cap hoc, bac hoc.

- Thue hién quy ché chuyén mén theo huéng dbéi méi: Thuc hién chuong
trinh ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy
dinh; viéc kiém tra, cham, stra bai, quan tam giup d& cac ddi tuong hoc sinh; tham
gia sinh hoat to chuyén mén; viéc str dung do dung day hoc, thuc hién cac tiét
thuc hanh theo quy dinh; dam bao day du cac yéu cau vé hd so va cac quy dinh
vé chuyén mén; tu boi dudng va tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu; tudn
thi cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc d6i méi phuong phép day hoc va
d6i méi kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh qua
cac lan kiém tra chung cua khdi 16p; két qua 1én 1dp, tot nghiép cua cac bd mon
ma gido vién day; két qua kiém tra truc tiép cua ban kiém tra; muc do tién bo cta
hoc sinh.

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chu nhiém; gido duc dao dirc cho
hoc sinh; tuyén truyén, phé bién gido duc phap luat; tham gia cong tac doan thé;
thuc hién cac cong tac khac dugc phan cong.

b) Phuwong phdp kiém tra

- Du gio: C6 thé bao trude hodc khong bao trude, hodc dur gio theo chuyén
dé,..

- Nghién ctru cac san pham hoat dong clia gido vién: Day la phuong phép
cho phép Thu trusng don vi kiém tra danh gia duoc lao dong qué khir cua gido
vién trong viéc thuc hién nhiém vy dugc phan cong vé gilang day va gido duc; cac
nhan xét, ddnh gid vé pham chat chinh tri, dao durc 16i séng cua gido vién. San
pham hoat dong ctia gido vién gom: Cac loai hd so sé sich chuyén mén, d6 ding
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day hoc tu lam (Hb so cua giao vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é truong
hoc).

- Nghién ctru céc ho so quan 1y va té chuyén mén: Céac hod so quan ly cua
co so giao duc thuc hién theo quy dinh tai Diéu lé truong hoc cua ting cép hoc,
bac hoc, Quy ché t6 chire, hoat dong cua cac trung tam. Ngoai ra, con co cac loai
ho so nhu: ho so kiém tra cia co s gido duc; ho so cong tac Chi by, Cong doan,
Poan thanh nién, Dai thiéu nién; hd so tiép cong dan, xur ly don thu, giai quyét
khiéu nai, t céo, kién nghi, phan énh; hd so tuyén truyén, phé bién, gido duc phap
luat;...

- Nghién ctru cac san pham hoat dong cua hoc sinh: C6 thé xem v ghi hoc
tap cua hoc sinh, tdi luu cac bai kiém tra, bai thi ctia hoc sinh ma gigo vién da
cham, san pham lao dong cua hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day
clia gido vién can thong ké két qua qua trinh hoc tip cta hoc sinh, xem xét két qua
kiém tra chat luong dinh ky. Ciing ¢6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém
tra viét toan thé hoc sinh hodc mét sb hoc sinh trong 16p sau khi du gio...

- Trao ddi, lang nghe y kién ctia céc ca nhan, bo phan lién quan: Té chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khac, hoc sinh...

2. Kiém tra hoat dong ciia to chuyén méon

a) Noi dung kiém tra hoat dpng ciia to, nhém chuyén méon

- Kiém tra cong tac quan ly ctia to truong, nhoém truong: nhan thire, vai tro,
anh huong, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra h6 so chuyén mén: ké hoach, bién ban, chat luong giang day,
cac chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua to nhom chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién doi mai phuong
phép, str dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin ctia t6, nhom chuyén mén trong co so gido duc...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, kiém tra chdm bai, du
gio tham 16p, lam chuyén dé, thao giang, hoi giang, hop t6 nhém...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi...

b) Phwong phdp kiém tra

C6 thé sir dung cac phuong phap sau:

- Phuong phap quan sat: Dy sinh hoat cua t6, nhém chuyén mén; Dy céc
hoat dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.
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- Phuong phap nghién ciru tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich cac loai
ho so, tai liéu luu trit cua timg gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang
ctia t6 khéi chuyén mén; Xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo
t6 nhom.

- Cac phuong phap tac dong truc tiép doi tuong: Trao doi man dam véi tap
thé hodc ca nhan (td trudng va gido vién); Piéu tra tham do qua hoc sinh, phu
huynh hoc sinh; Gap g& ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra co thé kiém tra
chéo gitra cac t6, nhém chuyén mon.

3. Kiém tra quén ly cong san va tai chinh

a) Noi dung va phwong phdp kiém tra

- Kiém tra khudn vién, dit dai, canh quan, mdi truong, nha ctra, phong lam
viéc, 1op hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cong vu, khu vé sinh, khu ban tru,
nha dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong. Kiém tra khuén vién, dat dai,
canh quan, mdi trudng, nha cira, phong lam viéc, 16p hoc can chu y hai khia canh:
Mot 1a tham dinh tinh hop 1y khoa hoc theo chuan trudong hoc, dam bao vé sinh
truong 1op; hai la dam bao tinh an toan, c6 gia tri st dung noi lam viéc. Thu truong
don vi quan sat truc tiép, két hop voi tham do du luan, y kién dé xuét cua don vi
va ca nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ti do dung, thiét bj vi tinh: Kiém tra dé
nam bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai d6 ding bang gd, gidy,
thiét b dién.

Phuong phap kiém tra chu yéu la quan sat két hop v6i tham do du luan, y
kién phat hién cua don vi va ca nhan.

- Kiém tra thiét bi day hoc: Thiét b day hoc bao gém cac do dung day hoc,
cac phuong tién day hoc. Cac phuong phap kiém tra cht yéu la: Quan sét, nghién
ctru hd so quan ly va str dung thiét bi day hoc cling nhu trao ddi véi can bo phu
trach thiét bi, gido vién, hoc sinh...

- Kiém tra thu vién: Thu trrong don vi kiém tra thu vién, trudc hét kiém tra
chuc nang hoat dong cua nhan vién thu vién. Thu vién khong chi la noi gitr sach
ma con 1a noi phé bién sach bao cho ban doc. Sach béo phai duoc bao quan giit
gin, thong ké, phan loai theo chuyén mén nganh thu vién. Cac sach béo phai duoc
b sung kip thoi hang thang va dau nam hoc. No6i dung kiém tra thu vién gom:
Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké, tn); Kiém tra viéc
sép xép, b tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra sb lugng va chat luong sach, bao, tap
chi, ban do, tranh anh gidao duc, bang dia kem theo sach giao khoa, sach tham
khao; Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (viéc thuc hién noi qui, viéc cho
muon, thu hoi; hd so sd sach, bao quan, gioi thiéu, théng ké, phan loai, b sung
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sach bao; thuc hién gid gidc, tinh than, thai d6 lam viéc...). Thu truong don vi ¢6
thé sir dung cac phuong phap kiém tra nhu: Quan sat, dam thoai, nghién ctru hd
so s6 sach quan 1y, sir dung, ph bién sach béo, tai liéu cta thu vién dé kiém tra
hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén chumg tur, trén so ké toan,
trén béo céo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach
va ngoai ngén sach; viéc huy dong, sir dung céc nguon kinh phi do nhan dan, phu
huynh, cac to chire, ca nhan dong gop, tng ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra
viéc chap hanh cac thé 1¢, ché do, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngén
sach. Thu truang don vi c6 thé sir dung cac phuong phéap nhu: quan sat, dam thoai,
tham do du luan, nghién ciru hé so so sach dé kiém tra tai chinh. Néu ndi dung va
liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh
gid, tu van, thic ddy trong kiém tra co so vat chét va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong ciia bd phan hanh chinh

a) Nji dung kiém tra

Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trix cong van di, cong van dén;
Kiém tra viéc quan Iy con dau; Kiém tra viéc quan 1y cac ho so, sb6 sach hanh
chinh, gido vu (s6 dang bo; sd goi tén ghi diém; so ghi dau bai; hoc ba; sé quan ly
cap phat van bang, ching chi; s theo ddi phé cap gido duc; sb nghi quyét clia co
s& gido duc; s6 kiém tra ctia Thu truong don vi; so khen thudng, ky luét hoc sinh;
sO luu trix cac van ban, cong van va cac loai hé so sé sach khéc).

b) Phwong phdp kiém tra

Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich hd so, tai lidu, trao ddi voi
can bg phu trach va thu thap y kién cua can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh va
nhitng nguoi lién quan; néu noi dung va liét ké cac cong viée, yéu cau can dat khi
thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gid, tu van, thac ddy trong kiém tra cong
tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoc sinh

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra trinh d6 van hoa - khoa hoc - k¥ thuat cua hoc sinh (y thuc hoc
tap, phuong phap hoc tap, kha ning tiép thu tri thire, k¥ nang thuc hanh, két qua
hoc tap); Kiém tra trinh do duoc gidao duc cua hoc sinh vé cac mit (dao dirc, 16i
song, y thire va ky luat lao dong, y thuc bao v¢ strc khoe, vé sinh, ky nang song,
giao tiép tmg xur; biét thudng thirc va sang tao cai dep, nghé thuat); Kiém tra kha
nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phuwong phdp kiém tra
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Sir dung cac phuong phéap kiém tra/do luong cac thanh qua gido duc Ve tri,
durc, thé, my.

6. Kiém tra 16p hoc

a) Noi dung kiém tra 16p hoc bao gom

Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do, nén nép, phuong phap, két qua hoc
tap, su tuong trg gitp dé nhom trong hoc tap; Kiém tra trinh d6 duoc gido duc
ctia hoc sinh vé cac mat: dao duc, 16i séng, y thure va ky luat lao dong, y thirc bao
vé ste khoe - vé sinh, biét thuong thuc va sang tao cai dep, nghé thuat ...; Kiém
tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc thuc hién céc phong trao thi
dua va céc cudc van dong trong Nganh; Viéc xdy dung céc t6, nhom, ca nhan dién
hinh.

b) Phwong phdp kiém tra

Str dung cac phuong phap kiém tra/do luong céc thanh qua gido duc; so
sénh chét luong hoc sinh gitta ddu vao khi nhan 16p va dau ra khi tra 16p; Khi tién
hanh kiém tra 16p hoc, Thu truong don vi két hop kiém tra két qua cac hoat dong
voi viéc tham khao y kién nhan xét danh gid cua gido vién chu nhiém, cac gido
vién bd mon khac va nhan xét, danh gia cua cac td chirc nhu doan thanh nién, doi
thiéu nién; viéc tu kiém tra cua doi ngili can bo 16p, cua cac hoc sinh.

7. Kiém tra cdng tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, to cdo va phong
chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Viéc lap so tiép cong
dan, sb theo doi don thu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh, ghi
chép theo quy dinh; viéc bb tri dia diém tiép cong dan, phan cong ngudi tiép cong
dan, tiép nhén, xur ly va giai quyét don thu khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh;
1ap hé so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh (néu c6) theo
quy dinh; viéc thuc hién ké khai, x{r ly thong tin vé thu nhap ca nhan...

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién
Ludt phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi cta co s&
gido duc; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau ctia cong
tac phong, chéng tham nhting (Ké hoach thuc hién Luat phong chéng tham nhiing,
quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché
chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong, viée cong khai cac hoat dong cia
don vi theo quy dinh); viéc xdy dung hé so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo
quy dinh;...

I11. NOI DUNG THANH TRA NOI BO
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T6 churc hoat dong thanh tra néi bd theo quy dinh tai cac Diéu 66, 67, 68
Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Thanh tra khi ¢6 déu hiéu vi pham.

IV. PHUONG PHAP THU'C HIEN

1. Phan cap trong kiém tra

Phan cap trong kiém tra phai phtt hop véi phan cap trong quan ly. Kiém
tra cua Ban giam hiéu; kiém tra cua to chuyén mén, chirc nang khac; tu kiém
tra cua cac ca nhan trong nha truong.

2. Cu thé héa chuan kiém tra

- Mudn kiém tra, ngudi kiém tra phai dua vao Diéu 1é, Quy ché va té
chtrc hoat dong cua nha truong, chuan Hiéu truong, chuan nghé nghiép gido
vién, chuan kién thirc ky ning,... dé so sanh, déi chiéu, do ludong, danh gia két
qua hoat dong giang day gido duc va cac diéu kién bao dam hoat dong dé cu
thé hon chuan kiém tra co s& gido duc khi kiém tra.

- Nhitng co s dé xay dung chuéan kiém tra noi bo la: Hé théng céc van
ban quy pham phap luat, van ban quan ly chi dao cua Nganh, cua dia phuong;
Ké hoach cua nha truong, ké hoach hoat dong cua cac phong chtc ning, ké
hoach t6 chuyén mén...

3. Xay dung ché do kiém tra

- Xay dung ché d¢ kiém tra nhiam thuc day cong viéc ma khong ning né,
can tré cong viéc.

- Hiéu truong quy dinh thé thirc lam viéc, nhiém vu cu thé, thoi gian,
cach thirc tién hanh, hé so mau biéu kiém tra. Ngoai ra cin cung cdp nhiing
diéu kién can thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh phi cho hoat dong kiém tra;
phat huy moi kha ning, sdng tao cia cac thanh vién trong ban kiém tra.

4. Quan ly, diéu hanh cong tic kiém tra

- Quan ly cong tac kiém tra, can lam tot cac ndi dung sau: Ban hanh céc
quyét dinh vé kiém tra (quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra, xac dinh noi dung,
phuong phap, hinh thic kiém tra...);

- Huéng dan, dong vién, gitp do luc luong kiém tra hoan thanh céc
nhiém vu (kiém tra, danh gia, tu van, thic day...);

- Str dung va phéi hop cac phuong phap, hinh thirc kiém tra d6i véi moi
ndi dung kiém tra cu thé: Diéu chinh nhitng léch lac trong qua trinh thuc hién
cong tac kiém tra;

- Huén luyén nguoi dudi quyén thuc hién kiém tra va tu kiém tra. Khuyén
khich tu kiém tra, danh gia cua cac ca nhan, bd phan trong co s& gido duc.
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- Thu trudéng don vi 1a nguoi t6 chire va chi dao cong tac kiém tra ndi bo,
dua hoat dong kiém tra dat hiéu qua cao nhét. Hiéu truong kiém tra ndi bo cling
chinh 1a tu kiém tra hoat dong quan 1y ctia minh.

5. Cach thire thwe hién kiém tra ndi bd

a) To chire lwe lwong kiém tra néi bp

Pau nam hoc, Thu truong don vi lua chon can bd quan ly, gido vién,
nhén vién ¢6 uy tin, nang luc chuyén mon, kinh nghiém cong tac va nam ving
céc quy dinh phap luat ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo do
Hiéu truong don vi lam truong ban, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién trong ban. Ban kiém tra ndi bd duoc kién toan theo tirng nam hoc.

b) Xay dung Ké hoach kiém tra nji bp

- Thu treong don vi dinh hudng cho Ban kiém tra noi bd tham muu, cling
Thu truong don vi xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc. Ban kiém tra
ndi bd cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc béng viéc lap ké hoach cu
thé cho ting thang; can lua chon noi dung, thoi diém, ddi tuong, thanh phan
kiém tra phu hop.

- Ké hoach kiém tra néi bo phai phu hop voi tinh hinh, diéu kién cu thé
cua co so gido duc va c¢o tinh kha thi.

- Thu trudng don vi to chire phd bién, cong khai Ké hoach kiém tra noi
bd dén toan thé can bod quan ly, vién chue, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac td
chirc, ca nhan lién quan dé moi nguoi biét, thue hién.

¢) Quy trinh kiém tra nji bp

Bude 1: Chuan bj kiém tra

- Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (gom To truéng T
kiém tra va céc thanh vién; T6 truong T kiém tra 1a Hiéu truong hodc Pho
hiéu truong (dugc Higu truong uy quyén béng van ban).

- T6 truong T6 kiém tra xdy dung Ké hoach tién hanh kiém tra trinh
ngudi ra quyét dinh kiém tra phé duyét, thong béo cho dbi twong kiém tra biét
trude tir 2 dén 5 ngay (trir kiém tra dot xuat); niém yét cong khai Quyét dinh
kiém tra, lich kiém tra; xay dung dé cuong yéu cau ddi trong kiém tra bao céo.

Budc 2: Tién hanh kiém tra

Thu nhan béo cdo cia doi tuong kiém tra, nghe doi tuong kiém tra bdo
cdo; thu thap thong tin, hd so, tai liéu, minh ching lién quan; kiém tra, xac
minh théng tin, ho so, tai liéu, minh ching, du gio,... lap bién ban kiém tra va
thong béo so bd két qua, danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy dinh cua
phép luét, ciia Nganh vé noi dung kiém tra.

Budc 3: Két thic kiém tra
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- T6 truong T kiém tra hoan thién ho so kiém tra; bao cao két qua kiém
tra cho Thu truong don vi bang van ban.

- Can ¢t vao Bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong chi dao Té trudng
To kiém tra chu tri xay dung du thao Thong béo két qua kiém tra.

- Hiéu trudng xem xét du thao Thong bao két qua kiém (xac minh lai khi
can thiét); ban hanh Thong béo két qua kiém tra trong thoi gian chdm nhat 05
ngay ké tir ngay nhan duoc du thao Thong bao két qua kiém tra, gui Thong bao
két qua kiém tra cho d6i tuong kiém tra va cong khai trong nha truong; chi dao
Ban kiém tra ndi bo td chirc theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién kién
nghi trong Théng bao két qua kiém tra, xtr ly sau kiém tra (néu cd).

- Lap, luu trit ho so theo quy dinh.

d) Luu triv ho so kiém tra néi bo

- Ho so ciia truong

+ Céac van ban quy dinh veé cong tac kiém tra noi bo.

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nam hoc.

+ Ké& hoach kiém tra ndi bd nam hoc, Ké hoach/lich kiém tra ndi bd thang.

+ Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

- H6 so ciia ciac To kiém tra

+ Quyét dinh kiém tra.

+ Ké hoach tién hanh kiém tra.

+ Ho so, tai liéu, minh ching lién quan dén cong tac kiém tra: Dé
cuong/mau béo céo dé doi tuong kiém tra bao cao; Béo céo cta dbi tuong kiém
tra; ho so, tai liéu lam minh chimg (néu co6).

+ Bién ban kiém tra.

+ Bao cdo két qua kiém tra.

+ Thong bao két qua kiém tra.

+ Ho so vé viéc thuc hién kién nghi trong Thong bao két qua kiém tra,
xtr ly sau kiém tra (néu cé).

e) Ché dé bdo cdo

- Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc.

- P6i véi mdi cude kiém tra ndi bo: truong gui Quyét dinh kiém tra,
Thong béo két qua kiém tra ngay sau khi ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

- Bao cdo so két cong tac kiém tra ndi bo (Hoc ky 1) trudc ngay 15/01.

- Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bdo nam hoc trudce ngay 25/5.

- B4o cao dot xuét khi dugc yéu cau va khi ¢6 vu viéc xay ra.

V. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

~

2

@
by
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Thoi . 2 Poi tuong Ngudi | Ghi
gian Noi dung kiém tra kiém tra thwe hién| chu
- Xay dung, cong bb ké hoach -HT
kiém tra noi bo nam hoc 2025-
Thang 2026 )
9/2025 | - Thanh lap Ban kiém tra ngi bo
- Hoan thién cég biéu mau phuc
vu hoat dong kiém tra ndi bo
Thang | - Kiém tra hoat dong to chuyén | - T 1-2 -T6KT
10/2025 | mén
Thang | - Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - B/c Toang -TOKT
11/2025 | vu cua gido vién
Thang | - Kiém tra 16p hoc - Khbi lop 4, 5 -TOKT
12/2025 | - Kiém tra hoc sinh -Khéilop 1,2,3 |-TOKT
- Kiém tra quan ly cong san va | - T6 Van phong |- To KT
Thang | tai chinh
202 ; .
01/2026 - So két Cﬁng tac kiém tra -BGH «HT
Thang - Kiém tra hoat dong cta bd £ e 5 2
02/2026 | phan hanh chinh -T6 Vanphong | - TOKT
Thang | - Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - B/c Tri -TOKT
03/2026 | Vvu cua gido vién
- Kiém tra vige thyc hién nhiém | _py/c pang TS KT
Théang | VU cua gido vién
04/2026 | - Kiém tra hoat dong t6 chuyén : .
yi -To 3-4-5 -To KT
- Kiém tra cong tac tiép cong | - BGH -HT
din. oid; £ e i
Thing | S i o
05/2026 )
- Bao cao cong tac kiém tra
-HT

Trén day la ké hoach thanh tra, kiém tra néi bo nha truong nam hoc 2025—
2026; nhitng hinh thtc kiém tra theo ké hoach duogc béo trude trong ké hoach
hang thdng ctia nha truong. Ngoai ra, theo chi dao cua Hiéu truong, Ban kiém tra
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ndi by truong hoc sé tién hanh kiém tra dot xuat hoac khong béo trude mot s6 noi
dung phat sinh tuy theo tinh hinh thuc té cua don vi./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong VH-XH;(b/c)

- Truéng Poan thé:(p/h)

- Bbi twong duoc KT (t/h);
- Ban KTNB;

- Luu VT.




