UBND PHUONG PONG GIANGHIA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC TO HIEU Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6 € $/QP-TH Dong Gia Nghia, ngay 31 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai sin cong nam 2026
cua Truong Tieu hoe To Hiéu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TO HIEU

Can cur Ludt quan [y, sw dung tai san cong 2017,

Can cwr Nghi dinh 186/2025/ND- CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Cdn cir Théng tw 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/ 2025 cua Bé Tai chinh vé
Hudng dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, to
chire, dom vi va tai san cé dinh do Nha niede giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan von nha mede tai doanh nghiép;

Cdn cir nhiém vu, quyén han cia hiéu truong dwoc quy dinh tai Piéu 1é
Truong tiéu hoc ban hanh ngay 04 thang 9 ndm 2020 ciia B6 GD&DT:

Theo dé nghi cua Ké todn nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong nam 2026 cua Truong tiéu hoc T6 Hiéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ndi dung khac vé quan ly, st dung tai san cong khong dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi s& thuc hién theo cdc vin ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 3. T6 trudng t Vin phong, ké toan, cac bd phan va cac ca nhén 6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; ”
- Phong KT, HT&DT;
- Website;

- Luu: VT, KT.
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UBND PHUONG PONG GIANGHIA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TO HIEU Péc lap — Tuw do — Hanh phiic

Dong Gia Nghia, ngay 31 thang 12 nam 2025

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong nam 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 6. .’:7QD- TH ngay 31/12/2025)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua céc co
quan, don vi, c nhan trong quan ly su dung, mua sam, tiép nhan, sira chira, diéu
chuyén, thu hoi va thanh ly tai san cong.

2. Vién chire, nguoi lao dong dugc giao quan ly, su dung tai san phai co trach
nhiém thuc hién ding quy dinh cia Quy ché nay va céc quy dinh hién hanh cua
phap luat vé quan ly, stir dung tai san cong.

Picu 2. Tai san trong co quan, don vi

1. Tai san c6 dinh hiru hinh: La nhing tai san ¢6 hinh thai vat chat, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuan (Co thoi han str dung tir 01 ndm tré 1én; ¢6 nguyén gia tir
10.000.000 dong tro 1én). Tai san ¢6 dinh hitu hinh gom: Hoi truong; phong lam
viéc; nha an; nha xe; cong trinh xdy dung khéc. Vat kién tric (tuong rao; san co
quan... May moc, thiét bi, Cay lau nam, Tai san c¢d dinh hiru hinh khac).

2. Tai san ¢6 dinh v6 hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chat, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuan (Co thoi han str dung tir 01 nam tro 1én; ¢ nguyén gia tir
10.000.000 dong tra 1én). Quyén sir dung dat, phan mém tmg dung, tai san c6 dinh
vO hinh khac.

3. Cong cu, dung cu: Bao g6m cac tai san phuc vu cac hoat dong, tai san
khéc co gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Tai san phai dugc quan 1y, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira, dugc
thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc su dung tai san phai bao dam tiet kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong nang, doi tugng, tiéu chuén, dinh mtrc, ché do theo quy dinh cta phép luat.

3. Viéc quan ly, s dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh

bach, bao dam thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhtng.
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4. Viéc quan ly, sur dung tai san phai duoc giam sat, kiém tra; moi hanh vi vi
pham phap luét vé quan ly, st dung tai san cong phai duoc xur 1y kip thoi, theo quy

dinh cua phap luat.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Piéu 4. P6i twong dwoce giao quan ly, sir dung tai san cong

Vién chure, nguoi lao dong thuoc Truong Tiéu hoc Té Hiéu.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia dbi twgng dwoe giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Pbi tuong duoc giao quan 1y, str dung tai san cong c6 cac quyén sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thac va suir dung hiéu qua tai san
cong duogc giao theo ché do quy dinh.

2. Péi tuong duge giao quan ly, str dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san cong
theo quy dinh cua phéap luat va phap luat vé ké toan;

¢) Bao cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phap ludt;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sur dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat;

d) Giao lai tai san khi co quyét dinh thu hoi ctia co quan, nguoi c6 tham
quyén;

e) Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat ctia co quan nha nude c6 tham quyén;
giam sét ctia cong dong, cong chire, vién chire trong quan ly, st dung tai san cong
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat

Piéu 6. Nhiém vu cia déi twong dugce giao quan ly tai san cong

1. B phan duoc giao phu trach

a) T6 chirc thuc hién quan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu duge Nha nude giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac ca

nhan trong don vi.
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b) T6 chire kiém tra viéc quan ly, st dung tai san cta cac bo phan 1 lan/nam.
Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, sur dung tai san cua cac co quan, don vi, cong
chtre, vién chirc.

¢) Xt ly theo tham quyén hoic trinh co quan ¢6 tham quyén xur ly cac hanh
vi vi pham phap luat vé quan ly, str dung tai san cong.

2. Ké toéan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trit ho so tai san cua co quan, don vi;

b) Vao so tai san khi c¢o tai san méi nhan vé;

¢) Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ctia cac cap c6 tham quyén:

d) Panh gia lai tai san; xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly
theo quy dinh cua phap luat; tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap luat;

) Thuc hién bao céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hi¢n hanh; lap
hd so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh.

Di¢u 7. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bo tai san cua don vi phai duoc sir dung dung cong nang, ding muc
dich.

2. Tai san nhu: Phong hop, nha cong vu, hanh lang, cau thang, cac khu vé
sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa ciy canh, cac hé thong cap dién, cap
nuoe... Cac to chie, ca nhan trong truong st dung chung va co nghia vu chap hanh
cac quy dinh sau:

a) Cac bo phan muén st dung phong hop phai dang ky voi T6 Van phong
(ghi rd thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc vu). Co trach nhiém bao quan
tai san trong qua trinh su dung.

b) DBdi vai phong lam viée cac co quan, don vi phai vé sinh sach s&, khong
duoc di chuyén bat ky tai san nao khi chua dugc phép.

¢) Pdi voi khu vé sinh chung phai gitr gin sach sé, kho rdao va thoang khi.
Khong d6 rac sinh hoat va céc loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

d) Nha dé xe duoc dung dé 6 td, xe may cua vién chirc, nguoi lao dong va
khach dén lién hé cong tac theo ding quy dinh.

d) Khuon vién san chi duoc str dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé khong
su dung vao cac muc dich khac.

3. Tai san dugc giao cho cac by phan va vién chure, nguoi lao dong.
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a) Cac phong lam viéc phai dugc b tri hop ly, gon gang, thuan lgi trong to
chire 1am viée va dam bao cac didu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, duong
truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh cua nha nudec.

b) Khong dem cac chat doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiém moi truong
vao phong lam vi¢c, khuon vién tru so lam vigc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai don vi chi
duogc sur dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio lam viéc phai tat cac thiét bi dién va khoa cua phong lam viéc.
Khi nghi viéc phai ban giao tai san cho bg phan quan ly.

e) May moc, trang thiét bi van phong (mdy tinh, may in, may photocopy...)
chi duge str dung cho hoat dong coéng vu. Khong duge mang tai san cong vé nha
riéng hodc cho muon, cho thué, su dung sai quy dinh. Viéc diéu chuyén, thanh 1y,
stra chira tai san phai duoc thue hién theo ding quy dinh va ¢6 su chap thuan cua
Thu truéong don vi.

Piéu 8. Bao dudng, sira chira tai sin

1. Cac bd phan chuyén quan va ca nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong
¢6 trach nhiém bao cho To van phong tong hop trinh Hiéu truong xem xét, sua
chita va khong tu stra chira, thay thé linh kién, phu tung hodc thué mugn ngudi
ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu ting ctia cac trang thiét bi duoc giao.

2. Nha truong thuc hién viéc sua chira va dinh ky bao dudng trang thiét bj
trong trudng theo ché do, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

3. Viéc bao dudng, sua chira tai san cong phai tuan thu quy dinh tai Luat
Quan ly, str dung tai san cong nam 2017; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP cua Chinh
phti; Thong tu s6 141/2025/TT-BTC va céc quy dinh ¢ lién quan.

Piéu 9. Thu héi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

1. Tai san Nha nudc dugc giao cho cac don vi quan ly, su dung sé bi thu hoi
trong cac truong hop sau day:

a) Cac don vi, vién chirc duogc giao truc tiép quan ly, su dung tai san khong
con nhu cau str dung hodc giam nhu cau sir dung do thay doi chire nang, nhiém vu
va cac nguyen nhan khac;

b) Tai san thira so véi tiéu chuan. dinh mire duge phép sur dung:

¢) Tai san su dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac
khac trong don vi do Thu truong don vi quyét dinh theo quy dinh. Tai san diéu
chuyén phai duge kiém ké, xéc dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri

tai san.
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3. Tai san hét han str dung theo ché do ma phai thanh ly: tai san chua hét han
sir dung nhung bi hu hong khong con suir dung duogc hodc viéc sura chira khong hiéu
qua, 1ap 01 b hd so dé nghi thanh 1y tai san theo Nghi dinh 186/2025/ND- CP ngay
01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan ly, sir dung tai
san cong; Ludt quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017 va Théng tu sb
141/2025/TT- BTC ngay 31/12/2025 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh ché do
quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢é dinh tai co quan, té chire, don vi va tai
san ¢6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phén vén
nha nudc tai doanh nghiép.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trach nhiém thi hanh

Can bg, vién chuc, nguoi lao dong nha truong cé trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Thu truong don vi, doan thé quén triét, chi dao, giam sét cac di tuong thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 11. T6 chire thue hién

1. Thu trudng céc co quan, don vi chiu trach nhiém trién khai thuc hién quy
ché tai co quan, don vi minh.

2. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luét
Quan 1y, str dung tai san cong, Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP va cac van ban phap
luat khac co lién quan./.




